Mi
com Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web

- ANONIMO
Direccion web: http://13CMARCAS1529.micvweb.com
Ciudad: BEMBIBRE CP: 24300(LEON) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/1999 - 5/Actual Empresa: ARTESANOS DE DULCES SUERNOS S.L.Descripcion del puesto: ATENCION
PROVEEDORES, VETERINARIOS, TRABAJADORES, ARCHIVO DOCUMENTACION, REGISTRO VENTAS
COMPRAS, PARA LUEGO ENTREGAR A LA ASESORIA Y QUE ALLI PROCEDAN A REGISTRAR LA
CONTABILIDAD, UTILIZACION DE BANCA ELECTRONICA, PARA TODO TIPO DE TRAMITES,

Ciudad: BEMBIBRE Pais: Espafa

6/1999 - 5/Actual Empresa: ARTESANOS DE DULCES SUENOS S.L.
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: ME ENCARGO DE: ATENCION Y RECEPCION DE LLEGADA DE PERSONAS A LAS
OFICINAS SIENDO EL PRIMER CONTACTO Y DERIVANDO A DONDE SE NECESITE. RECIBO TODO TIPO
DE DOCUMENTACION, CLASIFICANDOLA, ARCHIVANDOLA O TRASLADANDOLA DONDE ES REQUERIDA,
PARA DARLE EL TRAMITE NECESARIO.
ATENCION DE VETERINARIO, SABIENDO LA NORMATIVA SANITARIA NECESARIA QUE TENGO QUE
APLICAR Y LLEVANDO LOS REGISTROS NECESARIOS DE LA APPCCY ACOMPANANDO A LOS
VETERINARIOS TANTO EN LAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS COMO VISUALES QUE NOS REALIZAN
CADA MES.
RECIBO TODAS LAS FACTURAS Y TICKETS DE VENTAS QUE REGISTRO EN EL ORDENADOR,
CLASIFICO, ARCHIVO O LLEVO A LA ASESORIA PARA QUE LOS PUEDAN CONTABILIZAR. UNA VEZ
CONTABILIZADO, RECOJO TODA LA DOCUMENTACION Y ARCHIVO.

Ciudad: SAN ROMAN DE BEMBIBRE Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1998TITULO TECNICO ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
FP1 (Formacién Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: I.E.S. ALVARO YANEZ
Ciudad: BEMBIBRE (Espafia)

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Honesto/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Servicial, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Masica Pop/R&B, Musica Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\13CMARCAS1529
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