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Direccion web: http://sarimalo1970.micvweb.com
Ciudad: Lugones Siero CP: 33420(Asturias) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

1/2000 - 11/2004 Empresa: Correduria de Seguros Princoas S.L.
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Produccidon de polizas, tarificacion y proyectos de los productos de las distintas
compafiias, gestion de siniestros, de base de datos de los clientes, gestion de recibos, y de cobros de los
mismos, y gestion de archivo.

Ciudad: Oviedo Pais: Espafia

1/2005 - 1/2007 Empresa: El Rincon de Lucre vinoteca
Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo

Area Profesional:Atencién al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcién del puesto: Realizando funciones de encargada, control de almacén y stock de mercancias, realizar
compras a los diferentes proveedores, control de caja fuerte, horarios, y planificacion de vacaciones, control de
caducidades de las mercancias y atencién al cliente.

Ciudad: Oviedo Pais: Espafia

5/2007 - 11/2007 Empresa: Telvent Tréafico y Transportes
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcién del puesto: Operador de la Sala de Control de Tréafico de Oviedo y de la red de aparcamientos de
Cinturén Verde de Oviedo, realizando funciones de atencién al cliente, apertura y cierre de los aparcamientos,
base de datos de los clientes control, de los pagos, control de la red de seméforos, abriendo los partes de
averias y de diferentes siniestros y pasando los avisos a mantenimiento, controlar las camaras de la ciudad, y la
movilidad del trafico, asi como cualquier incidencia del mimo.

Ciudad: Oviedo Pais: Espafia

5/2008 - 9/2008 Empresa: |kea AsturiasDescripcion del puesto: En el departamento de Atencion al cliente,
atendiendo reclamaciones, abriendo los partes, control de calidad, venta y devoluciones, elaboracién de facturas,
y punto de informacién.

Ciudad: Siero Pais: Espafia

10/2008 - 11/2015  Empresa: Clarel grupo Dia S.A.Descripcion del puesto: Comenzando como Encargada de
tienda, realizando funciones de atencién al cliente, promocionar ventas, fidelizar al cliente, promocionarla tarjeta
Club Dia, control de almacén,stock de mercancias, hacer pedidos, recepcidn y colocacién de los mismos, revisar
y tener al dia las caducidades y la rotacién de la mercancia, cubrir puesto de cajas,y control de la caja fuerte. Y
en los Ultimos cinco afios como supervisora realizando ademas funciones de gestion de personal, planes de
trabajo, horarios, vacaciones, inventarios, modificaciones y nuevas implantaciones de las tiendas ya sea por
apertura o reconversion.
Ciudad: Oviedo Pais: Espafa

10/2016 - 3/2018 Empresa: Las Lefias panaderia - confiteria Descripcion del puesto: Realizando tareas de
encargada, horarios y planes de trabajo, recepcién y control de mercancias y sus libros de registros, inspeccionar
el cumplimiento de las normas de sanidad y atencion al cliente, informacion venta y cobro del producto, gestion
de perdidos de los clientes y colocacion de escaparate.

Ciudad: Oviedo Pais: Espafia
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FORMACION ACADEMICA:
7-1994Bachiller Superior
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Centro: Instituto Alfonso |l
Ciudad: Oviedo (Espafia)

12-1998Secretario/a

FP1 (Formacién Profesional)

Técnicas de Administracién de Oficina

Técnicas de Secretariado

Técnicas de Comunicacién Escrita

Técnicas de Archivo

Técnicas de Comunicacion Oral y Atencion al Publico
Mecanografia Audiovisual

Informatica Basica

Ofiméatica Basica

Seguridad e Higiene en el trabajo

Ubicacion Profesional y Orientacion en el mercado de trabajo
Centro: London School

Ciudad: Oviedo (Espafia)

3-1999Contabilidad Financiera con Soporte Informatico

FP1 (Formacion Profesional)

Sistema Operativo Windows

Procesador de Textos Word

Hoja de Calculo Excel

Contabilidad Representacion Contable del Patrimonio, El Plan General de Contabilidad, Operaciones de Fin de
Ejercicio y Cuentas Anuales,Impuesto sobre el Valor afiadido, Analisis de los Elementos Patrimoniales, Ejercicio
Econdmico y Cuentas Anuales, Aplicacién Informatica Contaplus

Centro: Esinge

Ciudad: Oviedo (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\sarimalo1970
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