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Direccion web: http://carlaestefaniarojas.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

4/2010 - 8/2010 Empresa: Inelectra Venezuela
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcion del puesto: 1 Seguimiento a las solicitudes y entrega de constancias de trabajo.
2 Seguimiento a las solicitudes y entrega de tarjeta de alimentacion.
3 Elaboracion de 6rdenes de pago de guarderia.
4 Canalizacion y seguimiento de vacaciones y reposo.
5 Administracion de archivo de curricula elegibles.
6 Coordinacion, logistica y seguimiento de actividades de adiestramiento interno.
7 Soporte en la gestion de beneficios al personal seguros colectivos de salud y vehiculos, constancias de
trabajo, guarderias, ISLR, SSO, finanzas, tarjeta de alimentacion.
8 Realizacion de pruebas psicotecnias al personal seleccionado.
9 Organizacion de archivo de empleados fijos realizar auditoria a cada expediente .

Ciudad: Lecheria Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

6-2010Licenciada en Administracion de Empresas

Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Dominio de herramientas de Microsoft Office Word, Excel, Power Point

Habilidad para rendir bajo presién

Proactiva, Dindmica y orientada al logro

Profesional universitario con alto sentido de responsabilidad, capacidad organizativa, Pro-activa, facilidad para
relacionarse a diferentes niveles, con deseos de superacion y mejoras constantes. -Disponibilidad Inmediata

Centro: Gran Mariscal de Ayacucho
Ciudad: barcelona (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Maestria en Finanzas

Economia y Finanzas

Centro de Estudios: Gran Mariscal de ayacucho
Informacién adicional: En curso

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:



http://www.micvweb.com

INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

CUALIDADES:

Adaptable, Analitico/a, Carifloso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Meticuloso/a,
Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Astrologia, Bailar, Ciclismo, Cocinar, Montafiismo, Musica Dance/Electronica, Musica Latina, Opera/Musica
Clasica, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\carlaestefaniarojas
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