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Direccion web: http://Melaniemayorga_24.micvweb.com

Ciudad: Panama CP: (Panama) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

12/2014 - 10/2017 Empresa: Kenneth cole
Sector Empresarial: Compras
Area Profesional:Compras
Descripcion del puesto: Asistente de Compras y produccion de Accesorios internacional.
1.Para cada temporada contacto a los diferentes proveedores para que me muestren la produccién que haran
para cada temporada.
2.Seleccion de productos a vender a los clientes al por mayor.
3. Andlisis de inventario.
4.Confecciones de reportes de las ventas para la compra de la mercancia de temporada.
5.Realizacion de 6rdenes de compras.
6.Efectud seguimiento a diario via correo electrénico o telefénico a los proveedores que tengan 6rdenes de
compra vigentes y en proceso de entrega.
7.Informar inmediatamente al jefe de area sobre el resultado de las ordenes de compra.
8.Mantengo comunicacién con el proveedor para que me facilite los documentos para realizar el pago de la
mercancia.
9.Realizo pago de la mercancia solicitada.
10.Realizo reclamos de la mercancia en mal estado o faltantes.
11.Actualizacién de precios en sistema.
12.Estimacion de precio venta al cliente.

» Asistente de operaciones

1.Pronostico fechas de llegada a la bodega.

2.Coordino con el agente de logistica para la busqueda y traslado de la mercancia a su destino.
3.Solicito a proveedores la documentacion de la mercancia para su entrada.

* Asistente de ventas nacional e internacional

1.Atencién al cliente

2.Realizo pedidos de los clientes

3.Seguimiento para el trabajo y despacho de la mercancia segun el requerimiento del cliente.

Ciudad: Panama Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:

-Administracién de empresas y negocios internacionales (http://Www.uip.edu.pa)

Cursando: Licenciado

Administraciéon y Direccion de Empresas

Como se maneja el mundo de los negocios internacionales para obtener mayor competitividad empresarial
Centro: Universidad interamericana

Ciudad: Panamé (Panama)

12-2007 (http://Www.ipa.edu.pa)
Graduado Escolar / ESO / Primaria
Otra no especifiada


http://www.micvweb.com

Centro: Instituto panamericano
Ciudad: Panama (Panama)

12-2014Bachiller en comercio con especializacion en contabilidad (http://Www.uip.edu.pa)
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: Universidad interamericana
Ciudad: Panama (Panama)

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: Instituto panamericano

Enlace al Centro de Estudios: http://Www.ipa.edu.pa

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: Instituto panamericano

Enlace al Centro de Estudios: http://Www.ipa.edu.pa

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desempefiar, ofrecer y desarrollar todos mis conocimientos adquiridos en los afios de estudios asi como mi
capacidad de planificacion, organizacién con el fin de lograr los objetivos de la empresa

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:

Bailar, Cine/Peliculas, Ir de Compras, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\Melaniemayorga 24
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