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Dirección web: http://yaniradelacruz148911.micvweb.com

Ciudad: Distrito Santo Domingo  CP: (Santo Domingo)  País: República Dominicana




EXPERIENCIA:

3/2007 - 6/2009     Empresa: Universidad de Puerto Rico
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Labores secretariales, atención a líneas telefónicas, preparación de cartas, memos,
distribución de correspondencia. 
Capacidades adquiridas:
Organización, destrezas en computación, redacción entre otras. 
   Ciudad: San Juan País: Puerto Rico
-----------------------------------------------
10/2009 - 11/2012     Empresa: Kidz World
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención a clientes, manejó de caja registradora, cuadre de caja,  ventas.
Capacidades:
Destrezas de ventas, aprender a manejar una caja registradora, desarrollo de comunicación con clientes entre
otras.
   Ciudad: San Juan.  País: Puerto Rico
-----------------------------------------------
12/2012 - 1/2014     Empresa: Clínica medica privada, Método Franceschi. 
-----------------------------------------------
7/2014 - 4/2017     Empresa: BJConstruction  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención a clientes, cuadre de citas, estimados, administrar archivos entre otros.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Medicina Veterinaria
Licenciado
Ciencias de la Salud

 Centro: Universidad Autonoma de Santo Domingo
 Ciudad: Santo Domingo (República Dominicana)
-----------------------------------------------
5-2012Ciencias de la Sociologia 
Licenciado
Ciencias Sociales

 Centro: Universidad de Puerto Rico
 Ciudad: San Juan (Puerto Rico)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Persistente,

http://www.micvweb.com


Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Valiente, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Atletismo, Ciclismo, Cine/Películas, Literatura/Historia, Música Latina, Música Pop/R&B, Música Rock,
Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo,
Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yaniradelacruz148911
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