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Dirección web: http://melushina78.micvweb.com

Ciudad: Villa Ballester CP: 1653(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

3/2005 - 9/2014     Empresa: Centro de Capacitacion Profesional
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atencion telefonica y personalizada de alumnos y visitas.Realizar cobros, control de
recibos, coordinar entrevistas con los gerentes y directivos de la empresa. Manejo de agenda, ingresar datos en
el sistema, compra de insumos de oficina, entre otras funciones.
   Ciudad: Cap. Fed. País: Argentina
-----------------------------------------------
8/2010 - /     Empresa: Las Margaritas (http://www.lasmargaritas.com.ar)
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Realizar el cobro de mercaderia con moneda local y extranjera, como asi tambien con
tarjeta de credito y debito.
   Ciudad: BS. AS. País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1995Bachiller Contable
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 

 Centro: E,E,Media N 5
 Ciudad: Munro (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Microsoft Oficce
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Centro de Capacitacion Profesional
Información adicional:  Windows- Word- Excel- Outlook- PowerPoint.Internet

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Centro de Capacitacion Profesional
Título:  Nivel 2
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desarrollarme en una empresa que me permita un crecimiento personal y profesional.
Ofrezco dinamismo, entusiasmo, responsabilidad, facilidad para las relaciones interpersonales y gran capacidad
de aprendizaje.

http://www.micvweb.com


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Navegar

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\melushina78
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/3318571.DOC
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