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Ciudad: Tamaraceite CP: 35018(Las Palmas de Gran Canaria)  País: España




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: Aeropuerto de Gran Canaria para Aldeasa
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Traducción
Descripción del puesto: Azafata de información

-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: RJ Reynolds, JTI y Philip Morrys  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Azafata traductora y de congresos, Tenerife, Gran
Canaria, Lanzarote, La Palma y Fuerteventura

-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Campaña del Partido Popular
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Azafata de Congresos, también en congresos de
informática, Meeting en el auditorio Alfredo Kraus, en
el Casino Palace de San Agustín como promoción de
la campaña y promoción del lanzamiento del nuevo
Range Rover.

-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Ópticas Sol de Vecindario y Triana
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Azafata de Johnson & Johnson Visión Care

-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Joyería Perla del Sur
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Supervisora-Vendedora

-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Blandy Motor.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Centro Comercial Hipercor campaña Freelander y
Discovery con Blandy Motor.
Promotora

-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Jerez Peluqueros
Sector Empresarial: Imagen personal
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Recepcionista
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-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Toyota Guanarteme en el Corte Inglés
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Promotora- Vendedora

-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: 
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Encargada- dependienta de Boutique

-----------------------------------------------
/2001 - /2001     Empresa: barco crucero Seven Seas Navigator
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Traducción
Descripción del puesto: Recepción y recogida de los pasajeros en el aeropuerto,
traslado de los pasajeros del hotel al barco, traductora de
información turística dentro del barco.

-----------------------------------------------
/2002 - /2003     Empresa: Punto de Información Turística ubicado en el Parqu
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Traducción
Descripción del puesto: Azafata de información turística

-----------------------------------------------
1/2003 - 10/2004     Empresa: Agencia de promociones y eventos especiales Islari
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención al cliente, administración de contratos,
altas, bajas, presupuestos etc. Encargada de
supervisar y seleccionar personal para los eventos y
promociones.
   Ciudad: Las Palmas de Gran Canaria País: España
-----------------------------------------------
6/2005 - 12/2006     Empresa: Audio Phone Motor S.L.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Agenda de visitas, redactar presupuestos, albaranes,
facturas, atención al cliente, etc.
   Ciudad: Las Palmas de Gran Canaria País: España
-----------------------------------------------
9/2007 - 1/2010     Empresa: Bufete de Abogados Calonge & Asociados C.B.
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Tareas administrativas  redactar escritos,
presupuestos etc. , agenda  diaria, personal, de
viajes , atención al cliente  telefónica y
personalmente , apoyo al directivo en reuniones
   Ciudad: Las Palmas de Gran Canaria País: España
-----------------------------------------------
4/2011 - 12/2011     Empresa: EIPC- Criminología-Forense
Sector Empresarial: Educacion



  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Tareas administrativas  redactar escritos,
presupuestos etc. , agenda  diaria, personal, de
viajes , atención al cliente  telefónica y
personalmente , apoyo al directivo en reuniones
   Ciudad: Las Palmas de Gran Canaria País: España
-----------------------------------------------
8/2012 - 8/2012     Empresa: Nordotel, Hotel Orquídea
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Reponedora de catering

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Diplomada en traducción e interpretación de la lengua Inglesa
Diplomado
Turismo y Otros Servicios

 Centro: Escuela oficial de idiomas 
 Ciudad: Las Palmas de Gran Canaria (España)
-----------------------------------------------
-2007SECRETARIA DE DIRECCIÓN
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
 duración 354 horas , que
consta de los siguientes módulos 
· Técnicas relacionales de secretariado de dirección, 80 horas.
· Introducción a la economía de la empresa, 70 horas.
· Aspectos prácticos del derecho empresarial, 50 horas.
· Protocolo inter-empresarial e institucional, 70 horas.
· Presentaciones gráficas, 50 horas.
· Sensibilidad ambiental, 9 horas.
· Inserción laboral y técnicas de búsqueda de empleo, 15 horas.
· Iniciación a la red de Internet, 10 horas.
 Centro: ACADEMIA ICSE
-----------------------------------------------
-2011ADMINISTRATIVO POLIVALENTE PARA PYMES
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
 duración 655
horas , que consta de los siguientes módulos 
· Entorno empresarial, 20 horas.
· Técnicas de comunicación, archivo y atención al cliente, 60 horas.
· Aplicaciones informáticas básicas, administrativas y de gestión,
130 horas.
· Técnicas administrativas de oficina, 60 horas.
· Técnicas administrativas de la gestión empresarial de los
departamentos de contabilidad, comercial y de RRHH, 140 horas.
· Gestión administrativa internacional, 100 horas.
· Inglés comercial básico, 100 horas.
· Inserción laboral y técnicas de búsqueda de empleo, 15 horas.
· Sensibilización en la igualdad de oportunidades, 20 horas.
· Prevención de riesgos, 10 horas.



 Centro: ACADEMIA INCAEM
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Diplomada en traducción e interpretación de la lengua Inglesa
 5 años en la E.O.I. de Las Palmas de Gran Canaria 

Título:  Diplomada en traducción e interpretación de la lengua Inglesa
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Diplomada en traducción e interpretación de la lengua Inglesa
 5 años en la E.O.I. de Las Palmas de Gran Canaria 

Título:  Diplomada en traducción e interpretación de la lengua Inglesa
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Flexible, Intuitivo/a, Organizado/a,
Perceptivo/a, Responsable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Carreras de Motos, Cine/Películas, Coches/Motos, Cocinar, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic,
Literatura/Historia, Música Variada, Naturaleza, Navegar, Ópera/Música Clásica, Senderismo/Acampadas,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos:  
Profesión: 
Recomendación: 


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\elvira_moreno1975
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/336011.DOC
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