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EXPERIENCIA:

4/1996 - 6/2003     Empresa: “INTELO” BUFETE DE ABOGADOS. HUELVA. 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Funciones: Gestión de Accidentes de tráfico, demandas de separación, presentar y
preparar documentación, concertar citas, atención al cliente, contabilidad, facturación. Preparación de las
pruebas para los juicios

   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
12/2016 - 6/2017     Empresa: AYUNTAMIENTO DE HUELVADescripción del puesto:   Gestión del proyecto “Plan de Empleo” dentro del área de RRHH. en el departamento de Pinturas y Limpieza  Control de asistencia, incidencias, accidentes laborales, vacaciones, reparto de nóminas, entre otras.
-Realización de informes mensuales sobre los resultados de los trabajadores para dar a conocer el correcto
funcionamiento del Proyecto “Plan de Empleo”. 

   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
8/2018 - 8/2018     Empresa: LEROY MERLIN
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Facturación, contrato de pedidos, justificar entregas de mercancía, descuentos de
cheques y tarjetas regalos, control de mercancía.
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1989BACHILLER
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Arte y Humanidades

 Centro: IBM CARABELAS LA RABIDA
 Ciudad: HUELVA (España)
-----------------------------------------------
6-1994FPII. TÉCNICO ESPECIALISTA EN PROGRAMACIÓN DE APLICACIÓN DE GESTIÓN. (RAMA
COMERCIAL-ADMINISTRATIVA)
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: LA MARISMA 
 Ciudad: HUELVA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

APLICACIONES  INFORMÁTICAS DE OFICINA.  Junta de Andalucía en academia ISASA en Huelva.420 horas.
19
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 Centro de Estudios: Academia ISASA en Huelva.420 horas. 1996

-----------------------------------------------

MECANOGRAFÍA. 
 Centro de Estudios:  Palos de la Frontera. 1996.

-----------------------------------------------

GESTIÓN DE PYME. Comunidad Europea
 Centro de Estudios:  Palos de la Frontera. 75 horas. 1997.

-----------------------------------------------

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.
 Centro de Estudios:  FOE en Huelva. 60 horas. 1999.

-----------------------------------------------

INTELIGENCIA EMOCIONAL.GESTIÓN DE EMOCIONES PARA LA EMPLEABJLIDAD Y LAS HABILIDADES
COMUNICATIVAS
 Centro de Estudios: Ayuntamiento de Huelva. 16 H. Septiembre-Octubre-Noviembre 2017.

-----------------------------------------------

/ COACHING PERSONAL APLICADO A LOS PROCESOS DE SELECCIÓN/MARCA PERSONA. BRANDING
HERRAMIENTAS 2.0 RE
 Centro de Estudios: Ayuntamiento de Huelva. 16 H. Septiembre-Octubre-Noviembre 2017.

-----------------------------------------------

MARCA PERSONA. BRANDING HERRAMIENTAS 2.0 REDES SOCIALES. LINKEDIN/
 Centro de Estudios: Ayuntamiento de Huelva. 16 H. Septiembre-Octubre-Noviembre 2017.

-----------------------------------------------

PITCH C.V. TU PROPUESTA DE VALOR
 Centro de Estudios: Ayuntamiento de Huelva. 16 H. Septiembre-Octubre-Noviembre 2017.

-----------------------------------------------

LÍNEA DE CAJA Y ATENCIÓN AL CLIENTE
 Centro de Estudios: 132 h. LEROY MERLIN. AOCD. 2018

-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Administrativa con amplia experiencia realizando funciones dentro de las áreas jurídicas y  RRHH. Entre mis
principales competencias destaco por ser una persona comprometida, con capacidad de aprendizaje y orientada
a resultados, dotes de organización, comunicación y oratoria, trabajo en equipo y liderazgo.
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