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Dirección web: http://anzualca.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

2/2011 - 2/2012     Empresa: Limpiezas Aurolim
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención telefónica, recepción de clientes, abrir y cerrar expediente, archivo,
presupuestos, otras propias del puesto.
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
3/2014 - 6/2014     Empresa: Bufete de abogados
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: FOGASA, atención telefónica, recepción de visitas, archivo, manejo de Microsoft Office,
abrir y cerrar expedientes, envio de cartas a clientes, entre otras. 
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2014Secretariado
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Corona de Aragón
 Ciudad: Zaragoza (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Fiable, Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Valiente

INTERESES:
Cine/Películas, Música Latina, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\anzualca
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