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- ANÓNIMO
Dirección web: http://mdanielajuarez.micvweb.com

Ciudad: Temperley CP: 1834(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

/1991 - /1993     Empresa: baitur piamontesa SA.Descripción del puesto: recepcionista, manejo de conmutador
Panasonic 20 líneas por 40 internos, asistencia a ventas y otras tareas administrativas.
   Ciudad: ciudad autónoma de buenos aires País: Argentina
-----------------------------------------------
/1993 - /1994     Empresa: escribanía arzenoDescripción del puesto: empleada administrativa, certificación de
firmas y fotocopias, archivo de protocolos, atención al cliente, acta de constatación, trámites en el colegio de
escribanos.
   Ciudad: ciudad antonoma de buenos aires País: Argentina
-----------------------------------------------
/1994 - /1995     Empresa: jose tobal propiedadesDescripción del puesto: encargada de nueva sucursal en
belgrano R, procesamiento diario y actualización de archivos son, confección de contratos de venta y alquiler,
atención personal y telefónica de los clientes.
   Ciudad: ciudad autónoma de buenos aires País: Argentina
-----------------------------------------------
/1995 - /2002     Empresa: sb barbagallo sa.Descripción del puesto: responsable del dto. legal, procuración en
tribunales de provincia y caba., confección de escritos, cédulas, oficios, testimonios, tramitación de infórmese
inscripciones en el episodio, actualización y seguimiento de más de cien expedientes judiciales y
extrajudiciales,en los.fueros civil, comercial y laboral, asistente de dirección, organización de agenda,
programación de eventos y reuniones.
   Ciudad: ciudad autónoma de buenos aires País: Argentina
-----------------------------------------------
/2003 - /2004     Empresa: fuce instituto de computaciónDescripción del puesto: ayudante del depto de
cobranzas.
   Ciudad: ciudad autónoma de buenos aires País: Argentina
-----------------------------------------------
/2004 - /2007     Empresa: estudio jurídico dr. teresa e.morelliDescripción del puesto: auxiliar jurídico, procuración
en provincia y ciudad autónoma de buenos aires, atención telefónica y personal en el estudio por la tarde,
confección de escritos, cédulas, oficios y testimonios.
   Ciudad: avellaneda País: Argentina
-----------------------------------------------
/2008 - /Actual     Empresa: lovely globosDescripción del puesto: organizadora de eventos, dedicada al proceso y
planificación de todo tipo de eventos en salones de zona sur del GBA.
   Ciudad: temperley País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-en curso
FP1 (Formación Profesional)
Derecho

 Centro: UNLZ
 Ciudad: Lomas de Zamora (Argentina)
-----------------------------------------------
12-1989bachiller nacional
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 

http://www.micvweb.com


Otra no especifiada

 Centro: colegio nacional de adrogue
 Ciudad: adrogue (Argentina)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mdanielajuarez
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