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Dirección web: http://jsolagal.micvweb.com

Ciudad: NUEVA ARTICA CP: 31013(NAVARRA)  País: España




EXPERIENCIA:

2/2012 - 9/2012     Empresa: GOBIERNO DE NAVARRA (http://www.navarra.es)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo en el Tribunal Económico Administrativo Foral de Navarra.
Funciones  Atención e información al público, telefónica y presencialmente.
Gestión y actualización de la base de datos del TEAF
Tramitación administrativa de las reclamaciones económico-administrativas y de los recursos de revisión en
materia fiscal
Mantenimiento y actualización del archivo de oficina del TEAF
Contabilización de los gastos del TEAF
   Ciudad: Pamplona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1989LICENCIADO EN DERECHO
Licenciado
Derecho

 Centro: Universidad de Navarra
 Ciudad: Pamplona (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Los archivos de oficina  tratamiento y organización de la documentación administrativa activa 
Ciencias Sociales
 Centro de Estudios: Instituto Navarro de Administración Pública

-----------------------------------------------

Seguridad de la Información
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Instituto Navarro de Administración Pública

-----------------------------------------------

Mecanografía en Modalidad online
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Instituto Navarro de Administración Pública

-----------------------------------------------

Atención al usuario por parte del personal de primera línea
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Instituto Navarro de Administración Pública

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------

Gestión de Empresas de Servicios
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Centro de Formación Profesional Ocupacional del Instituto Nacional de Empleo

-----------------------------------------------

Técnico en Gestión de la Seguridad Social
Derecho
 Centro de Estudios: Centro de Formación Profesional Ocupacional del Instituto Nacional de Empleo

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente,
Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Ciclismo, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Música Pop/R&B, Música Rock, Naturaleza,
Ordenadores/Internet, Senderismo/Acampadas, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://www.navarra.es
Portal Web del Gobierno de Navarra
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