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Dirección web: http://VanessaAlcayaga.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: Guatemala




EXPERIENCIA:

1/1998 - 1/1999     Empresa: MTEL, Skytel
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Recibo de llamadas y envio de mensajes a bipers.

-----------------------------------------------
11/2001 - 1/2007     Empresa: SITSA (http://www.sitsagua.com)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Comenze haciendo el trabajo de Secretaria y luego subi al puesto de Asistente de
Gerencia, llevando al dia lo que eran citas, archivos, llamadas, manuales y el orden en la oficina.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Lic. en Arqueologia
Otro no especificado
Ciencias Sociales
Universidad de San Carlos de Guatemala
Estudiando el 2do. año de la carrera de Lic. en Arqueologia
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, Excel, PowerPoint, Outlook.
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Diseño (páginas web, CAD,…)
Web Page Maker y algunos otros online.
Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------
Conocimientos:Programación (C, cobol, html,…)
Microsoft Visual Fox Pro y Promatrix que es basado en este.
Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
Win98, WinXp
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo es encontrar una empresa donde pueda crecer y aportar.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a,
Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a,
Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Astrología, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Literatura/Historia, Montañismo,
Museos/Galerías de Arte, Música de Jazz/Blues, Música Latina, Música Rock, Música Variada, Ópera/Música
Clásica, Ordenadores/Internet, Política, Religión, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
 No estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\VanessaAlcayaga
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