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Dirección web: http://almudenapicazo.micvweb.com

Ciudad: VINALESA CP: 46114(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2006 - 12/2008     Empresa: GESTORÍA ADMINISTRATIVA CALVÉ
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención personal y telefónica al cliente, archivo, facturas de
notaría y registro, preparación de la documentación para enviar, gestión de
envío de documentación a los clientes, introducción de datos al ordenador,
trámites  ir a correos, bancos, asesorías, registros civiles… , trámites de
certificados y últimas voluntades…
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
7/2009 - 3/2010     Empresa: AYUNTAMIENTO DE VINALESA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención personal y telefónica al cliente, realización de instancias, bandos, introducción
de datos, archivo
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
11/2010 - 12/2011     Empresa: CIES IMATGES, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención personal y telefónica al cliente, archivo, facturación,
contabilidad, organización agenda
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES TAVERNES BLANQUES
 Ciudad: VALENCIA (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Organizado/a, Responsable, Sensible, Servicial,
Sociable, Tenaz, Trabajador/a


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\almudenapicazo
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