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Direccion web: http://alisedacaballero.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

1/2016 - 6/2016 Empresa:  Thyssenkrupp  elevadores Torre de  Cristal
(http://https:/lwww.thyssenkrupp-elevator.com/es/)
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcion del puesto: & 61656 Recepcion de llamadas internacionales
& 61656 Atender visitas
& 61656 Mensajeria recepcionar mensajeria y realizar envios internacionales
& 61656 Responsable de autorizar la entrada y salida a visitas o empleados de Thyseenkrupp. Asimismo, crear
password de la red Wifi, y autorizar parking para visitas a Torre de Cristal y empleados.
& 61656 Solicitacion de taxis y vuelos para visitas o empleados de Thyssenkrupp.
& 61656 Recuento y organizacion de material de oficina
& 61656 Utilizacion del programa SAP para realizar pedidos de material.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

9/2016 - 9/2017 Empresa: Recolte Teixeira Duarte Servicios y Medioambiente SA (http://http://recolte.es/es/)
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcién del puesto: & 61656 Registro de contratos y certificados de empresa en SEPE.
& 61656 Registro de documentacion de los trabajadores de las distintas delegaciones en SAP. Vacaciones,
DNI, PC, NSS, IRPF Modelo 145, certificados, cursos de formacion...etc.
& 61656 Gestidn y procedimientos de embargos de los trabajadores. Manejo de SAP para retenciéon de sueldo
en néminas. En constante contacto con Agencias Tributarias, Ayuntamientos...
& 61656 Archivo de documentos del departamento de Recursos Humanos.
& 61656 Resolucién de problemas y dudas de los trabajadores sobre temas de Recursos Humanos.
& 61656 Albaranes, facturas y pedidos en SAP.
& 61656 Gestion de viajes para los directivos Vuelos, RENFE, coches de alquiler, taxis...
& 61656 Apoyo al departamento de formacién. Creacion de planes de formacion cursos para las distintas
delegaciones
& 61656 Registro de los cursos de formacién en el portal Teixeira Duarte, manejo de SAP.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:

6-2017Grado en Magisterio de Educacién Primaria (mencién inglés)
Grado

Humanidades

Centro: Escuela universitaria Escuni
Ciudad: Madrid

ENLACES WEB RELACIONADOS:


http://www.micvweb.com
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