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Ciudad: vilanova i la geltru CP: 08800(barcelona)  País: España




EXPERIENCIA:

2/1994 - 5/1996     Empresa: Tour Line Express
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Administrativa polivalente con funciones de todo tipo.
Atencion telefonica, reparto de ruta a los mensajeros, resolución de incidencias, facturación, archivo.
   Ciudad: El prat de llobregat - barcelona País: España
-----------------------------------------------
5/1996 - 5/1999     Empresa: Cob sa
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Empresa de servicios bancarios.
Tareas  Realizar cuadres contables informatizados con sus transmisiones correspondientes  con La Caixa.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
8/1999 - 9/2005     Empresa: Seur internacional 
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Tareas  mecanización de albaranes, gestión mercancía nave, gestión de incidencias,
tratamiento y transmisión de la mercancía. 
Dpto. Export-Courier y posteriormente Dpto. Import – Camión - Aduanas

   Ciudad: L hospitalet del llobregat - barcelona País: España
-----------------------------------------------
9/2005 - 1/2007     Empresa: Favorita
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Tienda de muebles de diseño.
Tareas  Gestiones administrativas de todo tipo  pedidos y ventas vía mail, resolución de incidencias con clientes
y proveedores y dando apoyo al Dpto. contabilidad  morosos .

-----------------------------------------------
3/2007 - 5/2007     Empresa: Constructora TerraMat
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Tareas  Introducción de asientos contables, validación de facturas, preparación de
cheques y letras, gestión y resolución de  incidencias, caja auxiliar.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
11/2007 - 1/2008     Empresa: Ascensores Ersce
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Ingeniería
Descripción del puesto: Tareas  Introducción de asientos contables, validación de facturas, caja auxiliar,
conciliaciones bancarias, preparación de cheques.

   Ciudad: Barcelona País: España
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-----------------------------------------------
4/2009 - 11/2011     Empresa: Futbol Corner
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Tienda de deporte.
Tareas  Compras a proveedores según necesidad del cliente, resolución de incidencias , venta cruzada.
Compras – reposición de artículos para la empresa. Trato directo.
Introducción de artículos y albaranes, validación de facturas, reclamación de incidencias en la facturación, cajas
diarias, recepción de llamadas, atención al cliente, tramitació  de devoluciones al proveedor.

   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1991
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

 Centro: IB Parc de l escorxador
 Ciudad: Barcelona (España)
-----------------------------------------------
6-1995Tecnico Auxiliar Psiquiatrico
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada

 Centro: Escola Emili Mira i Lopez
 Ciudad: Santa Coloma de Gramanet - Barcelona (España)
-----------------------------------------------
6-2011Tecnico Gestión Adminsitrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Comunicación empresarial oral y escrita, Tratamiento  informatico de la información, inglés, contabilidad basica,
operaciones administrativas de soporte.
 Centro: IOC, Institut Obert de Catalunya
 Ciudad: Barcelona (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Adminsitrativa Contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Centro de estudios Adams - Barcelona
Información adicional:  Curso de Administrativa Contable con prácticas incluidas, en el “Centro de Estudios Adams” con título oficial por el Fondo Social Europeo.  504 horas 

-----------------------------------------------

Ingles comercial
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: C pac - Barcelona
Información adicional:  Curso de Inglés comercial en “Fundació CPAC” con título oficial por el Fondo Social Europeo  234 horas 

-----------------------------------------------



Excel
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Beep Meca - Vilanova i la Geltrú
Información adicional:  Curso de Excel con título oficial por el Fondo Social Europeo  60 h 

-----------------------------------------------

Acces
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Beep Meca - Vilanova i la geltrú
Información adicional:  Actualmente estoy realizando un curso de 60 h con titulacion oficial por el Fondo Social
Europeo-.

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
me gustaria poder seguir creciendo profesionalmente y personalmente.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a,
Perceptivo/a, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a,
Versátil


INTERESES:
Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\EstherAlmansaRuiz
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