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Dirección web: http://taniachon.micvweb.com

Ciudad: Guatemala CP: 01002(Guatemala)  País: Guatemala




EXPERIENCIA:

12/1996 - 6/1998     Empresa: Nuestra Gente Periodico (http://www.gentedeminnesota.com)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comunicación - Publicidad
Descripción del puesto: Administración, atención al publico, coordinación de representantes ejecutivos,
seguimiento de contratos, coordinación de producción.

-----------------------------------------------
6/1998 - 3/2003     Empresa: Garza Tax Services
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administracion en general, realizacion de impuestos, coordinacion de staff en oficina
central y sucursales.

-----------------------------------------------
3/2003 - /     Empresa: Vice Versa Magazine (http://www.viceversamagazine.com)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Dirección - Gerencia
Descripción del puesto: Encargada de la administración gerencial, coordinación y seguimiento de proyectos,
coordinación de producción, atención al cliente, contabilidad, coordinacion del staff.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
10-1989Secretaria Ejecutiva (http://www.colegiocomercialguatemalteco.com)
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Administración y Dirección de Empresas
Colegio Comercial Guatemalteco
10a. Calle 11-44, zona 1
Guatemala, Ciudad
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Tecnica en Declaracion de Impuestos
Economía y Finanzas

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Normandale College
Minneapolis, MN
USA

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
Windows, Mac.
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, Excell, Power Point,
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Diseño (páginas web, CAD,…)
Illustrator, InDesign, Photoshop
Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Asimilar lo más pronto posible los métodos, planes y programas de la empresa para incorporarlos a los 14 años
de experiencia en el área que laboré en Minnesota, Estados Unidos, para alcanzar junto con ellos sus metas.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Determinado/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Fuerte,
Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente,
Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Coches/Motos, Museos/Galerías de Arte, Música Alternativa, Música de Jazz/Blues,
Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://www.viceversamagazine.com
Es la revista en la que he trabajado los ultimos 4 años. Trata de politica, educacion, sexualidad, e
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