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Dirección web: http://amaikemaria2001.micvweb.com

Ciudad: Mijas CP: 29651(Málaga)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2003 - 3/2007     Empresa: Extrem Informática
Sector Empresarial: Informática
Descripción del puesto: - Atención al cliente 
- Asesoramiento y venta de equipos informáticos y consumibles  
- Control y gestión de stock de tiendas. 
- Gestión de Almacén. - Gestión del equipo humano de la cadena EXTREM INFORMÁTICA. 
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
10/2007 - 5/2017     Empresa: ESC-PROSEGUR
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Seguridad y Defensa
Descripción del puesto: - Control de acceso del personal y visitas de la empresa IKEA MALAGA. 
- Control y entrega de llaves. 
- Coordinación de las actividades empresariales  CAE . 
- Gestión, control documental y acceso de trabajadores de Empresas externas. 
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
9/2011 - 12/2012     Empresa: Gestoría Díaz de Lucas
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: - Gestión de trámites relativos a expedientes de Extranjería. 
- Tramitación de expedientes y entrega de documentos ante la Agencia Tributaria y la TGSS. 
- Gestión de Transferencias de vehículos. 
- Contabilización de facturas. 
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
6/2017 - 9/2017     Empresa: ESTANCO AVENIDA
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: - Atención al público.  
- Recepción y control de pedidos. 
- Control de stock.
- Tareas administrativas. Recepción, emisión, organización de facturas y pedidos.   
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
3/2018 - 5/2018     Empresa: Cardeñas AsesoríaDescripción del puesto: - Asignación de citas y control de
agenda. 
- Gestión trámites de jubilación. 
- Gestión de altas, bajas y contratos laborales. 
- Contabilización y organización de facturas. 
- Utilización del programa A3 
   Ciudad: Torremolinos País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:

http://www.micvweb.com


12-2011Técnico en Gestión administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Puerto de la Torre
 Ciudad: Málaga (España)
-----------------------------------------------
6-2018Técnico Superior en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Puerto de la Torre
 Ciudad: Málaga (España)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
 Obtener un puesto en la empresa donde poder contribuir con mi experiencia laboral y personal.
 Buen ambiente de trabajo y en equipo. 
 Tener estabilidad laboral.
 Formar parte de una empresa que me permita mejorar y crecer en el ámbito laboral, personal e intelectual.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Entregado/a, Flexible, Honesto/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Carreras de Motos, Cine/Películas, Cocinar, Música Rock, Música Variada, Política, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\amaikemaria2001
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