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- ANÓNIMO
Dirección web: http://margilcass.micvweb.com

Ciudad: Puertollano CP: 13500(Ciudad Real)  País: España




EXPERIENCIA:

2/2008 - 3/2009     Empresa: Iberdrola Ingeneria y  Construccion
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Secretaria de oficina técnica
	FUNCIONES  Gestión y Control de bases de datos de equipos en almacén. 
				   Emisión de informes de recepción.
		                          Informe de Auditoría de almacén. 
                                                 Emisión de vales de Salida.		
.
	   . 	
		   PERFIL           Gestión administrativa de almacenes y pedidos de obra
				   Emisión de pedidos a Proveedores.
				   Seguimiento de pedidos.
				   Informe mensuales de Oficina Técnica.
				   Gestión y control de compras de servicios de oficinas.
  	
   Ciudad: Puertollano País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1985Tecnico de Turismo
Diplomado
Turismo y Otros Servicios

 Centro: Centro Español de Nuevas Profesiones
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

•	Administrativo  Contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FEPU
Información adicional:  Contabilidad, Tesorería

-----------------------------------------------

•	Informática Usuario
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: FECMES
Información adicional:  Paquete office   Word,Excel,Access y Power Point

-----------------------------------------------


IDIOMAS:

http://www.micvweb.com


Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Fuerte, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a,
Preciso/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Deportes de Agua, Literatura/Historia, Música Variada, Naturaleza

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\margilcass
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