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Direccion web: http://gquintanabeninca.micvweb.com
Ciudad: Capital Federal CP: 1428(Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

3/2010 - 12/2013 Empresa: Centro de estética
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcion del puesto: Manejo de agenda, turnos y redes sociales. Recepcion, atencion telefénica y personal a
clientes. Eventual manejo de caja.

Ciudad: Capital Federal Pais: Argentina

5/2014 - 8/2017 Empresa: Consultora Juridica MGR Legal (http://www.mgr-legal.com)
Sector Empresarial: Derecho

Area Profesional:Legal, Servicios juridicos
Descripcion del puesto: Tareas administrativas, coordinacion de agenda del director ejecutivo del estudio,
confeccion de proyectos especiales, armado y control en planillas de Excel, atencion personalizada y telefénica,
preparacion de sala de reuniones, asistencia en eventos juridicos.

Ciudad: Capital Federal Pais: Argentina

3/2018 - /Actual Empresa: Estudio Juridico Guardian Legal
Sector Empresarial: Derecho

Area Profesional:Legal, Servicios juridicos
Descripcién del puesto: Control de expedientes, contacto semanal con el cliente para informar sobre el avance de
los reclamos, negociacién con empresas aseguradoras, control de pedidos internos, asesoramiento a clientes,
primera atencién personal, acompafiamiento hasta finalizar el proceso del reclamo, manejo de Lex Doctor,
ingresos en base de datos

Ciudad: Ciudad Auténoma de Buenos Aires Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
12-2013Bachiller, Orientacién en Teoria y Gestion de las Organizaciones

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Gestion de Empresas

Centro: C.E.N.S N°77
Ciudad: Capital Federal (Argentina)

10-2016Tripulante de Cabina de Pasajeros
Otro no especificado
Turismo y Otros Servicios

Centro: Escuela Profesional de Aeronavegantes
Ciudad: Capital Federal (Argentina)

IDIOMAS:
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Cuento con portugués nativo debido a que mi familia es brasilera y ademas realicé mi primaria en


http://www.micvweb.com

el pais.

Titulo: Segunda lengua - Nativo

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: Hemingway
Titulo: Ingles Intermedio nivel B1

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Mi objetivo es formar parte de un equipo de trabajo y de una organizacion que apoye mi desarrollo tanto personal
como profesional. Cumplir las metas y objetivos satisfactoriamente, brindando un servicio ejemplar, respetar
siempre las normas de convivencia, velar por la seguridad de mi equipo y el pasajero. Soy una persona
extrovertida, simpatica, atenta, con gran vocacion de servicio, tengo buena predisposicion, soy resolutiva y
efectiva, detallista, me desenvuelvo de manera positiva en equipo, respetuosa y empatica.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Diligente, Eficiente, Honesto/a, Inteligente,
Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable,
Trabajador/a

INTERESES:

Baloncesto/Voleibol, Cine/Peliculas, Cocinar, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras,
Literatura/Historia, Museos/Galerias de Arte, Mulsica Variada, Naturaleza, Ordenadores/Internet, Politica,
Viajar/Turismo, Yoga/Meditacién

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\gquintanabeninca
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