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Ciudad: Caracas CP: Caracas(Municipio Libertador)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

3/1993 - 2/1994     Empresa: BANCO LATINO
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: APRENDIZ BANCARIO, ATENCIÓN AL CLIENTE EN GENERAL, DEPARTAMENTO DE
CUENTAS DE AHORROS, CORRIENTE Y  PLAZO FIJO, DEPARTAMENTO DE MONEDA CAMBIARA. TODO
LO RELACIONADO A LAS GESTIONES BANCARIAS.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
3/1994 - 8/1994     Empresa: ESCRITORIO JURIDICO
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Transcripción de documentos legales, atención al cliente, archivo en general, supervisor
de oficina.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
8/1996 - 4/1997     Empresa: CATIVEN. ATUMERCADOS CADA
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Atención al cliente, atención a caja en general, supervisión de la caja.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/1999 - 7/2001     Empresa: U.E.P. FUENTE DE JACOB
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente, facturación, llenado de libros diario mayor y auxiliar, realización de
nóminas, manejo de saint administrativo, pago de ivss, lph, conciliaciones bancarias, operación de caja y
depósitos.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
5/2012 - 7/2012     Empresa: CANTV. C.A. (http://Caracas)
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: Pasantías como analista de gestió, manejo del programa sap, arc, atención al cliente,
ventas en general, atención en soluciones.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
12/2013 - 1/2016     Empresa: CENTRO EMPRESARIAL EMPROSER
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Manejo de programa  saint, facturación, manejo de libros de compras, ventas, diario,
mayor, de inventarios, IVA  ISLR, pago de faov, seguro social, inces, ministerio de trabajo, inces, sunagro,
rupdae, aperturas de cuentas bancarias,manejo de personal. Todo lo relacionado a la gerencia.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-1994AUXILIAR DE CAJAS Y DEPOSITOS
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
CONTABILIDAD BASICA, CAJA Y DEPOSITO, DESAROLLO EN ATENCIÓN AL CLIENTE.
 Centro: INCES
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
11-1994PREPARACIÓN Y DESARROLLO INTEGRAL
FP1 (Formación Profesional)
Recursos Humanos
DESARROLLO PERSONAL EN LA ATENCIÓN AL CLIENTE Y PRESTACIÓN DE SERVICIO.
 Centro: EMPRESA GRUPO ATPC
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
5-1997SECRETARIADO EJECUTIVO (http://Caracas)
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
TODO LO RELACIONADO A LA GERENCIA DE LA EMPRESA.
 Centro: ACADEMIA SELECTA
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
5-1997SECRETARIADO ADMINISTRATIVO (http://Caracas)
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
TODO LO RELACIONADO A LA ADMINISTRACIÓN DE LA EMPRESA
 Centro: ACADEMIA SELECTA
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
5-1997OPERADOR WINDOWS
FP1 (Formación Profesional)
Informática y nuevas tecnologías
EXCEL, WORD, POWER POINT, PUBLISHER, BASIC, BASE DE DATOS.
 Centro: ACADEMIA SELECTA
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
1-2013Tecnico superio Administración de Empresas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
TODO LO RELACIONADO EN LA ADMINISTRACIÓN DE UNA EMPRESA
 Centro: IUTA
 Ciudad: BARCELONA (Venezuela)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persuasivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial,
Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Ir de Compras, Literatura/Historia, Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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