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Direccion web: http://esthersalanclares.micvweb.com
Ciudad: Ledn CP: 24010(Ledn) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

12/2006 - 7/2012 Empresa: TELEMARK LEON
Sector Empresarial: Atencion al cliente

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Emisidon y recepcion de llamadas en campafias de telefonia, seguros y cursos
universitarios. Venta y tramitacion de pedidos, desempefiando las tareas administrativas correspondientes y
gestionando siniestros. Formacién de nuevos compafieros y tareas de back office y atencion telefénica a clientes
y resolucién de quejas.

Ciudad: LEON Pais: Espafia

2/2014 - 6/2014 Empresa: ASESORIA G-7 grupo MEGAFINCAS
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcién del puesto: Practicas en puesto administrativo.
Funciones administrativas, de contabilidad, facturacién, reclamacion de deudas impagadas.
Registro de incidencias de comunidades de propietarios.
Ciudad: LEON Pais: Espafia

7/2014 - 12/2014 Empresa: GESTORIA TESSIDIAGONAL
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Constitucion de comunidades de propietarios de la inmobiliaria ANIDA del BBVA.
Mantenimiento y regularizacion de cuotas comunitarias a través del programa NAVISION, tramitacion de facturas
y preparacion de actas comunitarias.
Trato con proveedores y tareas administrativas propias de facturacion y contabilidad.

Ciudad: BARCELONA Pais: Espafia

12/2014 - 6/2018 Empresa: GESTORIA TESSIDIAGONAL
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripcion del puesto: Elaboracion informes técnicos a través de del programa de gestion NOA.
Tareas administrativas gestion y organizacion de documentacion, funciones de archivo y facturacion, gestion de
agenda y correo electrénico
Preparacién de provisiones de fondos relativas a gastos de gestoria, notaria, registro e impuestos de novaciones,
subrogacién, compraventas y préstamos hipotecarios.
Elaboracion de minutas
Cotejo de escrituras hipotecarias y previas.
Preparacién y asistencia a firmas en notaria de novaciones y préstamos hipotecarios.
Contacto directo con directores de oficina bancaria viia mail, telefénica y presencial.
Contacto directo con directores de oficina bancaria via mail, telefénica y presencial.
Comunicacién de firmas a centro hipotecario OP PLUS.
Ciudad: BARCELONA Pais: Espafia

10/2018 - 1/2019 Empresa: CORREDURIA DE SEGUROS HERRERO BRIGANTINA
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Seguros
Descripcion del puesto: Técnica administrativa:


http://www.micvweb.com

Tareas propias administrativas, de archivo y de organizacion.
Elaboracion de cotizaciones, presupuestos y polizas de seguros hogar, coche, ILT, motos, decesos, viajes,
comercios, oficinas, responsabilidad civil etc  en diferentes compafiias aseguradoras, emisién de pdlizas de
seguros
Gestion de partes de siniestros, y trato directos con directores comerciales a nivel nacional.

Ciudad: LEON-PONFERRADA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
9-2011Licenciada en Derecho
Licenciado

Derecho

Centro: UNIVERSIDAD DE LEON
Ciudad: LEON (Espafia)

5-2014TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS
FP3 / Grado Superior
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: CIFP CIUDAD DE LEON
Ciudad: LEON (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

MOS: MICROSOFT OFFICE SPECIALIST 2013

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: CONSORCIO PARA LA FORMACION CONTINUA DE CATALUNA-GENERALITAT DE
CATALUNYA 2017

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Nivel medio de entendimiento , lectura, escrito y hablado

Idioma: CatalanNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Nivel medio de entendimiento

INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Nivel medio de entendimiento , lectura, escrito y hablado

Idioma: CatalanNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Nivel medio de entendimiento




OBJETIVOS PROFESIONALES:

Me considero una persona dinamica, organizada, pro activa, con facilidad y ganas de seguir aprendiendo.

Mis objetivos laborales son aprender lo maximo

posible dentro de mis capacidades , desempefiar mi puesto de trabajo con la mejor eficacia y eficiencia posibles
y a su vez ayudar a conseguir un ambiente laboral lo mas agradable posible.

Gracias por tener en cuenta mi Curriculum.

CUALIDADES:
Amable, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\esthersalanclares
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