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- ANONIMO

Direccion web: http://merche_eo.micvweb.com
Ciudad: Puertollano CP: 13500(Ciudad Real) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

4/2001 - 12/2003 Empresa: formanser, s.l.I.
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Durante mi permanencia en la empresa trabajé como contable, también en el
departamento de personal realizando la gestién de néminas, como secretaria y como docente en los siguientes
cursos de formacion
Cursos de Formacién Ocupacional, en colaboracion con la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha y
Fondo Social Europeo

61607 ADMINISTRATIVO DE PERSONAL programacion 2001 62 horas

61607 EMPLEADO DE OFICINA Programacion 2002 200 horas

61607 ADMINISTRATIVO CONTABLE Programacion 2002 30 horas

61607 EMPLEADO DE OFICINA Programacién 2003 230 horas

Ciudad: Puertollano Pais: Espafia

9/2004 - 3/2011 Empresa: Ingenieria Puertollano, s.l.
Sector Empresarial: Ingenieria y Arquitectura
Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcién del puesto: Durante mi permanencia en la empresa desempefié las siguientes funciones
61607 Elaboracion de néminas y seguros sociales
61607 Gestidn de personal, contratos, altas, bajas, finiquitos.
61607 Contabilidad gestion de asientos, conciliaciones bancarias, facturacién y archivo de facturas
61607 Elaboracion y presentacion de impuestos
61607 Agenda control y coordinacion de reuniones y viajes
61607 Atencidn telefonica y recepcion de visitas. Gestion de correspondencia
61607 Organizacion y archivo de la documentacion.
61607 Redaccion de documentos diversos y elaboracion de Presentaciones en Power Point

Ciudad: Puertollano Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:

9-1994Licenciada en derecho

Licenciado

Derecho

Conocimientos en Derecho administrativo, laboral, civil, procesal.
Centro: Centro de Estudios Juridico Empresariales

Ciudad: Ciudad Real (Espafa)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Administrativa Contable
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Formanser, s.l.I


http://www.micvweb.com

Informacién adicional: Curso de 940 horas en el cual se impartieron modulo de gestion de ndéminas, contabilidad,
etc.

CAP Curso de aptitud pedagégica
Educacion
Centro de Estudios: Universidad de Alicante

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 5° en la EOI

Centro de Estudios: EOI de Puertollano
Titulo: NIVEL INTERMEDIO

Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Actualmente cursando 5° EOI
Centro de Estudios: EOI de Puertollano
Titulo: Nivel

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\merche_eo
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