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Dirección web: http://patriciafx750.micvweb.com

Ciudad: Carcaixent CP: 46740(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

4/2003 - 7/2012     Empresa: ALZIRA ELECTROXUQUER
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativo ventas y compras,
 2003 – 2012 
Los trabajos a realizar, fueron:
•	Atender  a los clientes y llamadas telefónicas de una manera educada y profesional. 
•	Gestión de cobros, con la realización de albaranes y facturas.
•	Gestión y seguimiento de pedidos, negociación y contrastación de ofertas con proveedores para conseguir el máximo rendimiento para la empresa.
•	Preparación de pedido de clientes, con su consecuente seguimiento hasta su entrega.

   Ciudad: ALZIRA País: España
-----------------------------------------------
5/2014 - 2/2019     Empresa: Anitin Panes Especiales 
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: Técnico de compras, 2014 - 2019 

Mis tareas son: 
•	Contacto, gestión y control de proveedores. Verificación del cumplimiento de las órdenes de pedidos. Tareas propias del puesto de trabajo. 
•	Elaboración y cotejo de Presupuestos. Apoyo en tareas de revisión de notas de gastos dpto. Apoyo en gastos viajes del dpto. Apoyo en la elaboración de informes del dpto. Obtención de certificados de productos para el departamento de Calidad 
•	Realización de tareas de archivo, organización, clasificación y registro de distintos documentos del dpto. 
•	Gestión de aprovisionamiento, de almacén y control de stock. Mantenimiento de almacén para garantizar la fluidez de la mercancía  recepción y preparación de pedidos 
•	Subcontratación de transportes y alquileres de maquinaría. 

   Ciudad: Carlet País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995Técnico Administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.F.P Carcaixent
 Ciudad: Carcaixent (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IFP Carcaixent
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Encontrar un puesto de trabajo, en el que me valoren tanto personalmente como económicamente.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Montañismo, Música Dance/Electrónica, Naturaleza, Viajar/Turismo,
Yoga/Meditación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\patriciafx750
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