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Direccion web: http://silviaarequipa.micvweb.com
Ciudad: Salta CP: 4400(Salta) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

1/2003 - 1/2013 Empresa: El Taura S.A - Hotel del Dique
Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Secretaria administrativa de gerencia. Atencidn via personal, telefonica y virtual mails ,
manejo de documentacion, redaccion y presentacion de notas ante diferentes entidades publicas y privadas.
Atencién al cliente interno-proveedores: manejo de presupuestos y notas de pedidos, control de stock y pagos.
Atencién al cliente y facturacion en cuentas corrientes agencias de turismo . Control y emisién libros iva
compras-ventas carga de facturas . Tramites bancarios en general y conciliacion bancaria. Arqueo de caja:
cobranzas y pagos, planillas de control entradas y salidas diarias. Liquidacion de sueldos: altas y bajas de
empleados, emision planillas de novedades y asistencia de personal, liquidaciéon mensual. Trato personal con los
empleados de la empresa.
Sistema hotelero CM Soluciones Informéticas.-

Ciudad: Salta Pais: Argentina

4/2005 - 2/2013 Empresa: Estudio Contable Di Pietro Liliana
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Contabilidad
Descripcién del puesto: Atencion via personal y telefénica con clientes. Liquidacion de sueldos: diferentes
convenios de trabajo, altas y bajas de empleados, ddjj por aportes y contribuciones , planillas de novedades,
liquidaciones mensuales y finales, certificacién de servicios. Liquidacién de impuestos: nacionales, provinciales y
municipales ddjj como por ejemplo: lva, Activ. Econémicas, Cooperadora Asistencial, Activ. Varias . Tramites en
organismos publicos: Afip, Dgr y Municipalidad de Salta. Emisién de libros lva compras-ventas carga de facturas
. Elaboracion y registracion de asientos contables.
Sistema contable Tiempo.-

Ciudad: Salta Pais: Argentina

5/2014 - 1/2019 Empresa: Estudio Contable De los Rios Ana Silvia
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: Atencidn via personal, telefénica y virtual con clientes mail . Liquidacién de sueldos:
recepcion de novedades, liquidaciones mensuales y quincenales, altas y bajas de empleados en Afip,
presentacion ddjj online por aportes y contribuciones, liquidaciones finales y certificaciones de servicios,
elaboracion de asientos contables. Liquidacién de impuestos: nacionales ddjj iva, gcias. 4°categoria ,
provinciales ddjj actividades econdémicas, cooperadora asistencial y municipales ddjj tissh, publicidad y
propaganda tramites en organismos publicos: Afip, Dgr y Municipalidad de Salta. Emision y control de libros Iva
compras-ventas carga de facturas y registracion de asientos contables.
Sistema contable Holistor.-

Ciudad: Salta Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

-Contador Publico

Otro no especificado

Administracion y Direccion de Empresas

Curse hasta el 4° afio de la carrera y abandone por cuestiones econémicas.-


http://www.micvweb.com

Centro: Universidad Catdlica de Salta
Ciudad: Salta (Argentina)

12-1996Perito en técnicas bancarias e impositivas
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Colegio José Manuel Estrada
Ciudad: Salta (Argentina)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Secretariado médico

Otra no especifiada

Centro de Estudios: IN.FO.ES

Enlace al Centro de Estudios: http://Lerma N°538

Informacién adicional: Facturaciéon y gestiones adminitrativas en referencia al area de Salud. Nomenclador
nacional de prestaciones médicas.-

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Curso para adultos
Centro de Estudios: Instituto Franklin

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Responsabilidad en tareas delegadas. Organizacion laboral. Gran capacidad de comunicacién. Excelente
relacidn con clientes. Disponibilidad permanente.-

CUALIDADES:
Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Seguro/a, Servicial,
Sociable, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:
Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Jardineria, Mlsica Variada, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\silviaarequipa
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