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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

9/2014 - 3/Actual     Empresa: Investigación y Desarrollo, C.A.Descripción del puesto: Programar,  analizar  y 
ejecutar  el  cálculo  y  pago  de  la  nómina  con  todas  las obligaciones legales que se derivan de la misma,
para asegurar el pago exacto y oportuno de los trabajadores activos, jubilados y de entidades gubernamentales,
analizar y ejecutar el cálculo del sub-proceso  programa  anual  de  vacaciones  del  personal  para  asegurar  el 
pago  exacto  y oportuno de los trabajadores, analizar y ejecutar el cálculo y pago de las utilidades  del personal
para asegurar el  pago exacto  y oportuno de  los trabajadores, Tramitar solicitudes de cartas de trabajo, 
constancias  de  pasantías,  tesis,  y  toda  aquella  documentación  relacionada  con  el personal activo e
inactivo, Analizar y revisar los documentos de los pagos y cuentas por cobrar de los empleados derivados de la
aplicación de beneficios sociales, Apoyar  en todas las áreas de los departamentos de  Recursos Humanos  y
Administración cuando se requiera,  Revisar las primas correspondientes de cada trabajador de los servicios
médicos de Hospitalización, Cirugía y  Maternidad  y  pólizas  de  Seguros  de  Vida,  Seguros  de  Accidentes 
Personales,  Póliza  de Exequias,  Servicios  Odontológicos,  Medicina  Ocupacional,  asegurando  la  adecuada 
prestación de  los  servicios  a  los  trabajadores  y  sus  familiares  inscritos  en  los  registros  de  la  empresa,
velando por el cumplimiento de las obligaciones de dichos centros y el uso racional por parte de los  usuarios, 
Elaboración  de  Contratos  a  Pasantes    y  la  Planilla  Inclusión  y  envió  a  FUNDEI, Elaboración  de 
Contratos  a  Pasantes,  Tesistas  y  Contratados,  Elaborar  y  enviar  exámenes  de Ingreso, Egreso y
vacaciones del personal.   
   Ciudad: MARACAIBO País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-2007Licenciadad en administracion mencion gerencia Industrial
Postgrado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: U.N.E. RAFAEL MARIA BARALT
 Ciudad: LOS PUERTOS DE ALTAGRACIA (Venezuela)
-----------------------------------------------
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