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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

11/2013 - 11/2018     Empresa: Gurises Unidos Descripción del puesto: Descripción  Responsable administrativa
en la ejecución de Proyectos de la 
Comunidad Europea, Mides, Inau, FIFA (auditado anualmente). 
Elaboración de rendición de cuentas bimestrales y anuales, control presupuestario, 
conciliaciones bancarias. Responsable de la información, documentación y archivo 
correspondiente a los proyectos.
Pagos a proveedores, (preparación de cheques y gestión para su autorización), 
transferencias bancarias.
Trámites y gestiones ante organismos financieros, oficinas públicas y privadas.
Rendiciones Contables de proyectos para su presentación ante el organismo
financiador que corresponda. Pagos de cajas chicas y sueldos.
Procedimientos de control (gastos fijos, ingresos, donaciones, pagos, conciliaciones 
bancarias). Informes de auditorías procurando información y comprobantes para las 
mismas. Gestión de cobranza contables, Pagos, Cobros, Manejo de Caja, Rendición 
de Proyectos Internacionales.
Preparación de informes solicitados. Atención al público en forma personal y
telefónica. Manejo adecuado de información y documentos de carácter reservado.
   Ciudad: Montevideo País: Uruguay
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-2007Técnico en Administración 
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Soy Bachiller técnico en administración, cursandk 2do año de Facultad. 
 Centro: Universidad de la República 
 Ciudad: Montevideo  (Uruguay)
-----------------------------------------------
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