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EXPERIENCIA:

9/2016 - 11/2018     Empresa: Stepako S.ADescripción del puesto: Puesto  Analista de RR HH
Tareas desempeñadas   soporte al área de RR HH Y administración. 
Recepción de llamados y canalización de los mismos a las distintas áreas (buen manejo de conmutador)
recepción de correspondencia derivando las novedades a las áreas correspondientes.
Administración de personal la empresa cuenta con un total de 197 empleados, control de ausentismo e informes
de novedades. Control de horas extras 
Reclutamiento y selección de personal, confección de legajos, inducción a nuevos empleados, firma           de
contrato  altas y bajas de AFIP.
Denuncias ART, solicitud de reintegros ILT. 
Actualización de cartelera- de novedades.
Búsqueda de proveedores, compra de uniformes, insumos de librería, control de facturas.
Manejo de agenda de Gerencia y Directores.
Organización de eventos requeridos por la empresa.
Libretas sanitarias-encargada de solicitar turnos, publicación de turnos en cartelera y seguimiento del trámite que
debe realizar el empleado
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