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Direccion web: http://chikimonik.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

9/2001 - 6/2018 Empresa: Mercantil BancoDescripcion del puesto: Como secretaria

Control de archivo de expedientes correspondientes a la cartera de créditos de la oficina.

Manejar central telefénica, redireccionar llamadas a los ejecutivos y a la gerencia.

Documentar las diferentes modalidades de creditos, tales como pagarés, pignoraciones, declaraciones anexas,
cartas de crédito, entre otros.

Gestién de cobranza y mantenimiento de documentos (actualizacién segun la vigencia)

Control y manejo de correspondencia.

Atencidn al cliente.

Redaccién de informes

Como Representante de Ventas y Servicios

Apertura de cuentas a personas naturales y juridicas, en moneda nacional y/o extranjera.

Captacion de clientes

Promocion y colocacién de productos de inversion.

Activacion de productos de movilizaciébn bancaria, asesoria para el manejo de los productos financieros,
desbloqueo de sistemas y herramientas para el manejo de los servicios bancarios.

Control de archivo de expedientes de cuentas tanto juridicas como personales, manejando actualizacion continua
de los diferentes documentos segun su vigencia.

Verificacion de identificaciones positivas para transacciones bancarias de alto riesgo.

Colocacion de creditos para adquisicién, remodelacion o mejoras de viviendas.

Colocacion de creditos para adquisicién de vehiculos nuevos o usados.

Promocion y colocacién de Tarjetas de Crédito, gestion de entrega y activacion.

Emisidn y entrega de chequeras y tarjetas de débito.

Ciudad: El Tigre Estado Anzoategui. Venezuela Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
11-2007Técnico Superior Universitario en Administracion

FP2 / Grado Medio
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Instituto Universitario de Tecnologia José Antonio Anzoategui
Ciudad: Pariaguan Estado Anzoategui (Venezuela)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\chikimonik
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