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Ciudad: guaymallen CP: 5519(mendoza)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

2/2003 - 11/2007     Empresa: ESTUDIO JURIDICO DRA COCUCCI MARIELA
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Legal, Servicios jurídicos
Descripción del puesto: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DEMANDAS
MANDAMIENTOS,CEDULAS
EMBARGOS REGISTRO PUBLICO Y ARCHIVO 
EMBARGOS REGISTRO AUTOMOTOR
INHIBICIONES
TRAMITES EN JUZGADOS
RENTAS
MUNICIPALIDADES DE CAPITAL ,GODOY CRUZ 

   Ciudad: CIUDAD DE MENDOZA País: Argentina
-----------------------------------------------
4/2008 - 10/2009     Empresa: ESTUDIO JURIDICO DR.MOSSO GERONIMO Y MOSSO GERMAN
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Legal, Servicios jurídicos
Descripción del puesto: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
ATENCION AL PUBLICO
CONFECCION DE ESCRITOS VARIOS 
COBRANZA TARJETA NEVADA SA. ACTUALMENTE TARJETA NARANJA SA
   Ciudad: MENDOZA País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2009 - 8/2010     Empresa: ESTUDIO JURIDICO DR SOLLINI DIEGO (http://diegorsollini@yahoo.com.ar)
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Legal, Servicios jurídicos
Descripción del puesto: secretaria administrativa
tramites en juzgados
demandas,mandamientos, cedulas,embargos e inhibiciones
atencion al publico
registro publico 
registro automotor
notificaciones
escritos 
   Ciudad: mendoza País: Argentina
-----------------------------------------------
10/2010 - 12/2011     Empresa: CORDIAL NEGOCIOS SA.- BANCO SUPERVIELLE
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: CARGA EN SISTEMA DE DATOS CLIENTES
OTORGAMIENTOS DE CREDITOS A NEGOCIOS
VERIFICACION DE SITUACION FINANCIERA DE CARTERA DE CLIENTES
CONTROL DE DOCUMENTACION
APERTURAS DE CAJAS DE AHORRO A CLIENTES DE BANCO SUPERVIELLE SA. ACTUALMENTE BANCO
DE LA CIUDAD

http://www.micvweb.com


TRANFERENCIAS BANCARIAS
   Ciudad: MENDOZA País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2012 - 5/Actual     Empresa: FES (http://MITRE 870 CIUDAD)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: SECRETARIA ADMINISTRATIVA CAJERA
RECEPCION DE DOCUMENTACION
VERIFICACION DE SISTEMA CREDITICIOS
APROBACION DE CREDITOS A NEGOCIOS
COBRANZA 
MORA 
ATENCION AL PUBLICO

   Ciudad: MENDOZA País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1987PERITO MERCANTIL
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Economía y Finanzas
CONOCIMIENTOS CONTABLES CON ORIENTACION EN ECONOMIA
 Centro: ESCUELA RICARDO VIDELA LUJAN DE CUYO MENDOZA
 Ciudad: LUJAN DE CUYO (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2004PRECEPTORA 
Otro no especificado
Educación
PRECEPTORA DE SECUNDARIA
CENS Y CEBA
 Centro: FONDO ESCOLAR
 Ciudad: MENDOZA (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2015SECRETARIA DOCENTE
Cursando: Graduado Escolar / ESO
Educación
SECRETARIA DOCENTE
 Centro: FONDO ESCOLAR
 Ciudad: MENDOZA (Argentina)
-----------------------------------------------
11-2020Auxiliar en farmacia.   Administración en clínicas y sanatorios
Cursando: Diplomado
Ciencias de la Salud
Nomenclador nacional administración en clínicas facturación atención al público
 Centro: Fydhe
 Ciudad: Mendoza (Argentina)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
 TRABAJAR Y DESEMPEÑARME CORRECTAMENTE
CON RESPONSABILIDAD Y COMPROMISO CON LA EMPRESA 

CUALIDADES:



Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Honesto/a, Inteligente,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Montañismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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