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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

/2005 - /2010     Empresa: Numismática La Moneda.Descripción del puesto: Atención al cliente y al
público.Cobros, pedidos y facturaciones. 
Confección y redacción de notas, cartas, informes, y solicitudes.
Manejo de Caja Chica.
Manejo de correspondencia vía correo electrónico. 
Uso de página web.  

-----------------------------------------------
/2006 - /2007     Empresa: Club Deportivo Unión Progresista
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención al cliente y al público.
Cobros, pedidos y facturaciones. 
Manejo de Caja Chica.

-----------------------------------------------
/2010 - /2012     Empresa: Iglesia Evangélica Valdense
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Archivo y despacho de documentación. 
Confección y redacción de notas, cartas, informes, y solicitudes.
Manejo de correspondencia vía correo electrónico. 
Uso de página web.  

-----------------------------------------------
/2017 - /2018     Empresa: Primera Iglesia Metodista
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Archivo y despacho de documentación. 
Atención al cliente y al público.
Cobros, pedidos y facturaciones. 
Confección y redacción de notas, cartas, informes, y solicitudes.
Manejo de Caja Chica.
Manejo de correspondencia vía correo electrónico. 
Uso de página web.  

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-2003Titulo Polimodal en Humanidades y Ciencias Sociales
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Humanidades
En el área de lo humano y lo social. 
 Centro: Escuela de Enseñanza Media Nº213
-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


-2007Secretariado Jurídico
Otro no especificado
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
En asistente de estudio jurídico. 
 Centro: Instituto Argentino de Computación
-----------------------------------------------
-2013Profesorado de Historia
Grado
Humanidades
La carrera está inconclusa. Me faltó un año y medio para terminarla. 
 Centro: Instituto de Estudios Superiores Nº6
-----------------------------------------------
-2016Certificado en Teología
Diplomado
Humanidades
Ministerio Pastoral. Liderazgo. Trabajo comunitario.
 Centro: Instituto Superior Evangélico de Estudios Teológicos
-----------------------------------------------
-2019Licenciatura en Teología 
Cursando: Licenciado
Humanidades
Ministerio Pstoral. Liderazgo. Trabajo comunitario. Servicio, voluntariado y msiión. Eneñanza Cristiana. Trabajo
con niños y adolescnetes. Participación en la elaboración de proyectos comunitarios y/o sociales. 
 Centro: UCEL 
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
    • Formar parte de una empresa que me ofrezca estabilidad laboral y económica.
    • Ser parte de un equipo de trabajo donde los logros personales y grupales sean reconocidos. 
    • Obtener crecimiento  a partir de la incorporación de nuevos conocimientos. 

LOGROS Y RESULTADOS:
 Dar siempre lo mejor de mí para crecimiento propio y comunitario . 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Sociable


INTERESES:
Arte, Astrología, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Naturaleza, Navegar, Ópera/Música Clásica,
Política, Religión, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\melisajcotichini
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