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Direccion web: http://Miyov81.micvweb.com
Ciudad: Fuente el Saz del Jarama CP: 28140(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

1/2001 - 7/2009 Empresa: Unién de mutuas
Sector Empresarial; Servicios sanitarios
Descripcién del puesto: Los primeros cuatro afios, administrativa en departamento de informatica dando solucién
a incidencias de hardware y software. Pedidos de consumibles informaticos. Incidencias en redes. Reparticion de
incidencias de programacion a los informaticos.
Los siguientes dos afios, formadora interna. Formacion del programa de gestion médica y nuevo protocolo al
personal sanitario de la mutua.
Dos ultimos afios, administrativa médica en el departamento de contingencias comunes. Citar pacientes, control
de visitas, gestion con la seguridad social.

Ciudad: Madrid d Pais: Espafia

2/2001 - 6/2001 Empresa: Bourvel consulting

Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Secretariado

Descripcion del puesto: Control de lineas dadas de alta y moéviles vendidos
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

5/2011 - 11/2016 Empresa: DS legal, despacho juridico de Uniteco Profesional
Sector Empresarial; Derecho

Area Profesional:Legal, Servicios juridicos
Descripcién del puesto: Secretaria juridica y de direccién. Alta de todos los expedientes juridicos y reclamaciones
a doctorados en medicina y odontologia. Distribucion entre los distintos abogados. Organizaciéon de agendas,
vencimientos judiciales, organizacion de viajes, reuniones, organizacion de formacidon a peritos médicos,
colaboracién con direccion y recursos humanos, organizacidon y cuadrantes de las guardias a los letrados.
Gestion documental, correo, email, fax y valija. Atencion telefonica y visitas. Revisién minutas. Organizacion de
oficina.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
-Bachillerato

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Centro: Maria Inmaculada
Ciudad: Madrid (Espafia)

Otro no especificado

6-1998Auxiliar administrativa
FP1 (Formacion Profesional)
Administracidn y Direccion de Empresas

Centro: Besana


http://www.micvweb.com

Ciudad: Madrid (Espafia)

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Me encantaria trabajar en el hospital infanta Sofia. Creo que por trayectoria profesional encajo perfectamente
como administrativo en un hospital ya sea de cara al paciente o bien a las ordenes de un medico o cualquier
superior.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente,
Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Servicial,
Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Miyov81

- ANONIMO
Curriculum generado con http://www.micvweb.com




