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Direccién web: http://cnmartinez.micvweb.com
Ciudad: Alicante CP: 03005(Alicante) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

9/1986 - 7/1988 Empresa: Clinica Ortodoncista - Doctor D. Guillermo Regolf Card6
Sector Empresarial; Servicios sanitarios
Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcion del puesto: Auxiliar de Clinica - Auxiliar Administrativo Encargada de Archivo .
Ciudad: Alicante Pais: Espafia

6/1991 - 6/1994 Empresa: Publicitas, S.A. Alicante
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Comunicacion - Publicidad
Descripcion del puesto: Secretaria-Creativa - Atencion al Cliente -
Publicacién de Anuncios: Diarios Provinciales / Nacionales.
Facturacion y Ordenes para Diarios. Realizacion de Anuncios.
Disefio Gréfico: Macintosh, curso recibido por la Empresa
Materias: - Freehand 3.1, MacWrite, Quarks press 3.0, Photoshop 2.0.

Ciudad: Alicante Pais: Espafia

5/2001 - 10/2001 Empresa: Grupo de Asesoria Eléctrica, S.L

Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Construccioén, Industria y Mantenimiento

Descripcién del puesto: Realizacién de Pedidos en Windows 98 Ultilizacion de Word y Excel .
Ciudad: Alicante Pais: Espafia

10/2001 - 3/2008 Empresa: José Pascual Tecles - Publiprensa y Publiventas, S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Comunicacion - Publicidad
Descripcion del puesto: Atencion al Cliente.
Publicacién de Anuncios:
Diarios Provinciales y Revistas del Grupo Edipresse Publiventas, S.A.
Facturacién y Ordenes -XP- Windows 2003 .

Ciudad: Alicante Pais: Espafia

3/2008 - 4/2018 Empresa: Enebe, S.L.U
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Departamento Comercial 2 afios , Ventas Trofeos-Atencién al Cliente.
Pedidos y facturacion Programa Office 2007 y Logic Class Advanced .

Departamento de Cobros 8 afios , negociacidn sobre facturas impagadas.-
Utilizacion de la Web de Crédito y Caucioén, hacer AFP, Prorrogas.
Realizacion facturas electronicas con el programa Factura.e.

Apoyo al Dpto. Contabilidad facturas para el intrastat, peticion de Censo Vies

Ciudad: Alicante Pais: Espafia



http://www.micvweb.com

FORMACION ACADEMICA:
6-1986Grado Medio Administrativo y Comercial
FP1 (Formacion Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Instituto Formacion Profesional Virgen del Remedio
Ciudad: Alicante (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Creacion y Gestion de Micro Empresas

Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Fempa

Enlace al Centro de Estudios: http://Fempa.es

Informacién adicional:  Planificaciéon e iniciativa emprendedora, Direccion de la actividad empresarial,
comercializacién de productos y servicios, gestion administrativa y econdémico-financiera, prevencion de riesgos
laborales y practicas profesionales no laborales Detail Park-40 Horas .

Gestion Integrada de Recursos Humanos

Recursos Humanos

Centro de Estudios: Institut de Formacié Permanent

Enlace al Centro de Estudios: http://www.institut.es/Paginas/index-11.html

Informacién adicional: Ofimatica, Gestibn Administrativa de las relaciones laborales, gestion de recursos
humanos, gestién de sistemas de informacién y archivo, practicas profesionales no laborales Despacho Juridico
Laboral Ana Maria Escamilla Pozuelo- 120 Horas.-

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

Comentarios:

Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas Alicante

Titulo: A2

Enlace al Centro de Estudios: http://http://mestreacasa.gva.es/web/eoialicante

INFORMATICA:

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Programa Office 2007 y Logic Class Advanced.
Nivel: Nivel Intermedio

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\cnmartinez
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