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Direccion web: http://suky3.micvweb.com
Ciudad: Xalapa CP: 91020(Mexico) Pais: México

EXPERIENCIA:

2/2007 - 3/2007 Empresa: Soluciones Fiscales Palafox (http://www.palafoxsf.com.mx)
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Asistente Gerencial: archivar documentacion, fax, control de agenda, recepcion de
documentos, organizacion manual interno, llenado de documentos para presentacion ante hacienda Y diversas
dependencias. Manejo de computadora. Manejo de pdélizas cheque e ing

3/2007 - 9/2007 Empresa: S.0.S. en Computacion S.A. de C. V. (http://www.soscorp.com.mx)
Sector Empresarial: IT

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Asistente Gerencial: Encargada de Caja Chica, realizacién de licitaciones Gobierno, asi
como cotizaciones a las diferentes dependencias y a publico en general. Relacién constante con clientes y
diferentes proveedores. Realizacién de facturas, Ordenes de

FORMACION ACADEMICA:

7-2006Licenciada en Administracion de Empresas (http://www.ux.edu.mx)
Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Egresada de la Universidad de Xalapa.

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Diplomado en Desarrollo Humano
Recursos Humanos

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

INFORMATICA:

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Office, Corel Draw, Excel, Publisher, Power Point, Outlook.
Nivel: Nivel Avanzado



http://www.micvweb.com

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Es establecerme, conocer, crecer y desarrollarme en un empleo que me permita aplicar y sacar provecho de mi
preparacion académica, asi como crecer como profesionista y que me de la oportunidad de aprender algo nuevo
y tener metas y retos por realizar cada

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual,
Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Discotecas/Clubes, Ir de Compras, Musica Latina, Musica Pop/R&B, Mdusica
Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\suky3
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/40711.DOC
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