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Ciudad:  CP: (Colón)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

6/2004 - 3/2005     Empresa: Grupo  Tova, S.A.
Sector Empresarial: Comercial
Descripción del puesto: Desempeñando el cargo de Asistente General dentro del cual desarrollaba  trabajos de
oficina que también incluía manejar un programa interno por computadora que permitía la comunicación entre las
diferentes bases de la compañía y por el cual se enviaba la información que solicitaba el depto. de compras a las
encargadas de departamento en la base, manejaba el programa de marcación  arreglo de marcaciones de más o
de menos, poner las categorías correspondientes como por ejemplo ausencias, incapacidades, etc.  cubría el
puesto de recepción, control de entrega de fichas del personal, avisos de entrada de personal al seguro.
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
12/2008 - 2/2012     Empresa: Escuela Latinoamericana
Sector Empresarial: Educacion
Descripción del puesto: Desempeñe el cargo de Asistente de Contabilidad en el cual registraba cobros de
mensualidades y matrícula en el sistema informático de la escuela, entregar estados de cuenta, registrar notas
de boletines en el sistema, realizar inventario del uniforme y como apoyo en tiempo de matricula abrir
expedientes de los estudiantes que ingresaban al plantel.
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
3/2012 - 6/2012     Empresa: INVERSIONES LASSNER, S.A.
Sector Empresarial: Consumo
Descripción del puesto: Desempeñe el cargo de secretaria donde realizaba Confección de contratos, control de
entrega de fichas a los empleados, aviso de entrada de empleados al seguro, inventario de uniformes, cálculo de
vacaciones.
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
11/2014 - 1/2017     Empresa: Grupo  Tova, S.A.
Sector Empresarial: Comercial
Descripción del puesto: Desempeñe el cargo de Auxiliar de Contabilidad donde realizaba registros de facturas,
registro de cajas menudas, registro de váucher, registro de ventas.  Luego se me dio la oportunidad para realizar
el puesto de contador sin que se cambiara el nombre del cargo en el contrato, realizando las siguientes
funciones: Conciliaciones Bancarias, Declaraciones de ITBMS, Impuesto de Timbre, Informe de Compras, todo
en el sistema SAP.
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1995Bachiller en Comercio con especialización en Arte Comercial, Contabilidad y Publicidad
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: Instituto Comercial Panamá
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------
6-2007Licenciatura en Contabilidad 
Licenciado

http://www.micvweb.com


Otra no especifiada

 Centro: Universidad Nacional de Panamá
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Entregado/a,
Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Baloncesto/Voleibol, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cocinar, Ir de Compras, Jardinería, Museos/Galerías
de Arte, Religión


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yazminaalabarca
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