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Direccion web: http://zhkeny.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: El Salvador

EXPERIENCIA:

6/2012 - 11/2016 Empresa: MAQCO, S.A. DE C.V. (http://magco2002@hotmail.com)
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Atencion al cliente, tramites de solvencias, cuentas por cobrar y pagar, tramite de
chequera, digitalizacién de documentacion, elaboracion de cartas, revision de correo de la empresa, cotizaciones
de materiales, llenado de facturas, recibir y enviar documentos solicitados, solicitudes de fianzas, elaboracion de
caja chica de los proyectos, digitalizacion de documentos fiscales en sistema contable.

Ciudad: Recepcionista administrativa y contable Pais: El Salvador

1/2017 - 7/2019 Empresa: JAM CONSTRUCTORES, S.A. DE C.V.
Sector Empresarial: Consultoria

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Preparacién de licitaciones, elaboracion de Planillas en linea OVISSS Y SEPP. Planillas
de Salario, elaboracion de cheques, elaboracién de escritos de compra-venta, control de cuentas por pagar y
cobrar, tramites con el Ministerio de trabajo, CNR, Ministerio de Hacienda, ISSS, AFP Confia y crecer, entre otras
instituciones, elaboracién de Finiquitos para empleados de oficina y proyectos, constancias de sueldo,
elaboracién de declaraciones de IVA, Pago a cuenta y Renta, en linea , Registro de libros de Compras y ventas
de la empresa en sistema contable, elaboracidon de Actas de junta directiva de la empresa, elaboraciéon de
pagarés.

Ciudad: SAN SALVADOR Pais: El Salvador

FORMACION ACADEMICA:

11-2002Bachiller Técnico Vocacional. Comercial Opcion: Contaduria
Cursando: Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Liceo Cristiano Revdo. Juan Bueno Bosques del Rio
Ciudad: SOYAPANGO (El Salvador)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\zhkeny
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