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Direccion web: http://virginiapoza.micvweb.com
Ciudad: Linares CP: 23700(Jaén) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/2015 - 6/2015 Empresa: Info 3D
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Administrativo en tienda informatica
Realizacion de cartas comerciales, facturas,albaranes,pedidos.
Atencién al pablico
Cargo de la tesoreria
Contabilidad

Ciudad: Linares Pais: Espafia

3/2017 - 6/2017 Empresa: Ayuntamiento de Linares
Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo
Area Profesional:Turismo - Restauracion - Hosteleria
Descripcion del puesto: Informacion turistica al ciudadano
Atencién telefénica
Guia turistica
Manejo de paquete office y acces
Contabilidad, tesoreria
Estadisticas
Ciudad: Linares Pais: Espafia

4/2019 - 9/2019 Empresa: Ayuntamiento de Linares
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Atencion al usuario
Manejo del paquete office y acces
Realizacion de cartas informativas
Contabilizacion de datos turisticos
Ciudad: Linares Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-2014Auxiliar administrativo

FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccion de Empresas
Contabilidad

Atencién al publico

Realizacion de documentos administrativos
Acciones de compra-venta

Tesoreria

Informatica paquete office,prezy,acces
Centro: IES REYES DE ESPANA
Ciudad: Linares (Espafia)

6-2017Guia, informacion y asistencias turisticas


http://www.micvweb.com

FP3 / Grado Superior

Turismo y Otros Servicios

Atencibn y orientacién al pablico.

Visitas guiadas.

Satisfacer al cliente y como actuar en determinadas situaciones.
Informética

Idiomas

Realizacion de documentos administrativos

Centro: IES ANDRES DE VANDELVIRA

Ciudad: Linares (Espafia)

6-2019Técnico en administracion y Finanzas
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas
Contabilidad

Atencién al pablico

Realizacion de documentos administrativos
Acciones de compra-venta

Tesoreria

Informatica paquete office,prezy,acces
Idiomas

Logistica

Centro: IES REYES DE ESPANA

Ciudad: Linares (Espafia)

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Alcanzar y conseguir experiencia en el sector.
Formarme y potenciar mis conocimientos.

Me adapto al trabajo individual y en equipo.

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\virginiapoza
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