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Ciudad: Liberia CP: (Guanacaste)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

3/2008 - 3/2010     Empresa: Instituto Nacional de Seguros
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Servicio al cliente, manejo de equipo de oficina, archivar documentos, atención de
llamadas telefónicas, elaborar informes, tengo capacidad para trabajar bajo presión, responsable, cumplimiento
de metas, ordenada, capaz de realizar las labores que se me asignen, compromiso con la empresa.
   Ciudad: Liberia País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Bachillerato
Cursando: FP1
Administración y Dirección de Empresas
Técnicas de como manejar una empresa en las condiciones adecuadas, asi como también que aspectos
debemos tomar en cuenta a la hora de fijar una meta para que la empresa obtenga múltiples ganancias.
 Centro: Universidad latina
 Ciudad: Cañas (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Tecnico en contabilidad
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Colegio Universitario Boston
Información adicional:  Activos, pasivo, capital, cierres, inventarios.

-----------------------------------------------

Ingles
Comunicación
 Centro de Estudios: Centro moderno de Idiomas
Información adicional:  Nivel intermedio de hablar, escuchar y escribir en ingles.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Escribir, Hablar y Escuchar en ingles.
 Centro de Estudios: Centro Moderno de Idiomas
Título:  Ingles Intermedio
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Escribir, Hablar y Escuchar en ingles.
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 Centro de Estudios: Centro Moderno de Idiomas
Título:  Ingles Intermedio
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Superarme y ser mejor cada dia, realizándome como persona y como profesional, adquriendo conocimientos y
aplicando los ya adquiridos para asi contribuir al logro de las metas fijadas por la empresa.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sociable, Trabajador/a, Visionario/a
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