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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

4/2004 - 8/2005     Empresa: SUPERMERCADOS DIA
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: ENCARGADA/REPONEDORA/CAJERA
   Ciudad: ZARAGOZA País: España
-----------------------------------------------
5/2006 - 12/2008     Empresa: FELEZ ASOCIADOS & CIA SDAD CTVA
Sector Empresarial: Consultoría
Descripción del puesto: AUXU¡ILIAR ADMINISTRTIVA: CONTABILIDAD.
FUNCIONES BASICAS DE SECRETARIADO.
   Ciudad: ZARAGOZA País: España
-----------------------------------------------
1/2009 - 5/2010     Empresa: FELEZ Y FELEZ S.C.
Sector Empresarial: Derecho
Descripción del puesto: ADMINISTRATIVA FISCAL Y CONTABLE.
FUNCIONES DE SECRETARIADO Y RECEPCIONISTA.
   Ciudad: ZARAGOZA País: España
-----------------------------------------------
6/2010 - 11/2018     Empresa: HEREDITAS ARAGON S.C.
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: ADMINISTRATIVA FISCAL Y CONTABLE.
FUNCIONES DE SECRETARIADO Y RECEPCIONISTA.
   Ciudad: ZARAGOZA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-20001º CURSO BACHILLLER LETRAS
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Arte y Humanidades
LATIN
GRIEGO
HISTORIA
FILOSOFIA
LENGUAJE
FRANCES
EDUCACION FISICA
 Centro: I.E.S CABAÑAS
 Ciudad: LA ALMUNIA DE DOÑA GODINA  ZARAGOZAo  (España)
-----------------------------------------------
6-2001ADMINISTRACION Y GESTION DE EMPRESAS
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
GESTION CONTABLE
GESTION ADMON,COMPRAVENTA

http://www.micvweb.com


GESTION ADMON.PUBLICA
PRODUCTOS FINANCIEROS

 Centro: I.E.S CABAÑAS
 Ciudad: LA ALMUNIA DE DOÑA GODINA  ZARAGOZAo  (España)
-----------------------------------------------
6-2002ADMINISTRACION Y FINANZAS 
Cursando: FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
GESTION CONTABLE
GESTION FISCAL
GESTION ADMON.PERSONAL
GESTION FINANCIERA

 Centro: I.E.S CABAÑAS
 Ciudad: LA ALMUNIA DE DOÑA GODINA  ZARAGOZAo  (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

TECNICO AVANZADO PARA SECRETARIADO
Comunicación
 Centro de Estudios: IENR FORMACION EMPRESARIAL SL
Información adicional:  GESTION Y DISTRIBUCION DEL TIEMPO DE TRABAJO  COMUNICACION VERBAL Y
NO VERBAL  GESTION EFICAZ DE REUNIONES

-----------------------------------------------

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: CENTRO DE ESTUDIOS SAN MIGUEL 
Información adicional:  PREVENCION ESPECIFICA PARA OFICINAS Y DESPACHOS.
ACCIDENTES Y ENFERMEDADES PROFESIONALES  RIESGOS LABORALES GENERALES  PREVENCION
LABORAL PRIMEROS AUXILIOS ACTUACION EMERGENCIA

-----------------------------------------------

GESTION CONTABLE 
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: FEDERACION DE SERVCIOS DE UGT
Información adicional:  MODIFICACIONES EN PLAN GENERAL

-----------------------------------------------

GESTION FISCAL IRPF
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: FEDERACION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y ADMMINISTRATIVOS CC.OO
Información adicional:  ACTUALIZACIONES IRPF

-----------------------------------------------

RIESGOS GENERALES Y MARCO NORMATIVO
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: SOCIEDAD DE PREVENCION DE MAZ SEGURIDAD LABORAL
Información adicional:  NORMATIVA



-----------------------------------------------

PREVENCION ESPECIFICA PARA TRABAJADORES DE OFICINAS Y DESPACHOS
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: SOCIEDAD DE PREVENCION DE MAZ SEGURIDAD LABORAL
Información adicional:  PREVENCION ESPECIFICA PARA CONVENIO

-----------------------------------------------

GESTION FISCAL PYMES
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: CENTRO FORMACION IDIT
Información adicional:  ACTUALIZACION PYMES

-----------------------------------------------

EXPERTO CONTABLE NORMAS INC
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: ACADEMIUA SAN MIGUEL 
Información adicional:  MODIFICACIONES PLAN GENERAL CONTABLE

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: NATIVO

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: DESDE 5EGB HASTA 1º BACHILLER

Título:  OCHO AÑOS ESTUDIADOS
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: NATIVO

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: DESDE 5EGB HASTA 1º BACHILLER

Título:  OCHO AÑOS ESTUDIADOS
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Enérgico/a, Honesto/a,
Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\sarita_ss
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