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Direccion web: http://marielenal028.micvweb.com
Ciudad: Quito CP: (Pichincha) Pais: Ecuador

EXPERIENCIA:

3/2012 - 10/2013 Empresa: COGECOMSA
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Secretaria Facturadora
Atencién al cliente

Ciudad: Quito Pais: Ecuador

11/2013 - 7/2015 Empresa: Corporacion BUDAK
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Facturacion
Asistente comercial
Coordinacion de grupo de ventas
Conciliacién bancaria
Reportes de ventas
Ciudad: Quito Pais: Ecuador

11/2016 - 4/2019 Empresa: Universidad de las Américas
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Secretariado gerencial

Ciudad: Quito Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:

4-2009Ing. Administracion de empresas turisticas y hotelera
FP1 (Formacién Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Universidad tecnolégica América
Ciudad: Quito (Ecuador)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Secretariado gerencial

Gestion de Empresas

Centro de Estudios: Secap

Informacién adicional: Manejo de Archivo
Memorandum

Manejo de central telefénica

Manejo de agenda

Envio de mensajeria


http://www.micvweb.com

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Creativo/a, Eficiente, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente,
Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Museos/Galerias de Arte, Musica Dance/Electronica, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\marielenal028
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