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Direccion web: http://loli_rn.micvweb.com
Ciudad: Telde CP: 35200(Las Palmas) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/1997 - 9/2000 Empresa: Asesoria Valido Fleitas-Luz Marina Glez Alvarado
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Seguros
Descripcion del puesto: Atencion telefonica, Atencion al publico, archivo, grabacion de datos como recibo de
seguros de vehiculos, revision facturas proveedores, llevar la oficina cuando los jefes viajaban, cerrar la cajar
algunas noches, realizacion de cartas o escritos, cobrar recibos de decesos en la calle, etc .

Ciudad: Telde Pais: Espafia

5/2002 - 3/2003  Empresa: M.I. Ayuntamiento de Telde

Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Descripcion del puesto: Apoyo a logopedas, realizacion de cartas, etc .
Ciudad: Telde Pais: Espafia

2/2004 - 11/2008 Empresa: Canarifonta S.L.
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Archivo, atencion telefonica, revision de facturas de proveedores, realizacion de
presupuestos y facturas a clientes, seguimiento del cobro de dicha facturas, agenda del director, dirigir a veces
al personal a la obra donde el director me indicara, a veces ir a oficinas de clientes a entregarle las facturas,
solventar dudas con proveedores, etc .

Ciudad: Telde Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1988Graduado Escolar
Graduado Escolar / ESO / Primaria
Genérica no especifica

Centro: C.P. Leon y Castillo
Ciudad: Telde (Espafia)

6-1992Bachiller
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: I. Jose Arencibia Gil
Ciudad: Telde (Espafa)

6-1995Tecnica Especialista Administrativa
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada

Centro: I.F.P. El Calero
Ciudad: Telde (Espafia)



http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Tecnico en Gestion Administrativa

Genérica no especifica

Centro de Estudios: Centro de Estudios Cuper en Telde

Informacién adicional:  Nominaplus, facturaplus, sistema operativo Windows XP, Microsoft Word-Excell,
mecanografia.

Genérica no especifica

Centro de Estudios: Clinica Perpetuo Socorro

Informacién adicional: Realice 210 horas de practicas trabajando con el programa Tirea y SAP en el perido de
Enero 2011 a Marzo 2011.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Sociable,
Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Musica Latina, Musica Variada, Ordenadores/Internet

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\loli_rn
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