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- ANÓNIMO
Dirección web: http://emioacaranza56.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

2/2014 - 7/2019     Empresa: Hospital Dr. Eliseo Canton Descripción del puesto: empleada administrativa-
recepcionista telefónica con atención al público de la guardia y personal DATA ENTER encargada de la carga de
información registrada en los formularios de ingresos de los pacientes (datos personales, obra social que registra
prestaciones médicas etc.) en el Sistema Operativo Informático del hospital  - Año 2015.
- Secretaria Administrativa en la oficina de Administración  encargada de realizar todas las tareas relacionadas
con la parte contable del establecimiento, tales como presentación en tiempo y forma de las rendiciones de
cuentas, rendición de sueldos, conciliaciones bancarias.
Llevar al día la carga de facturación, compras de insumos, pagos a proveedores. 
Elaboración de expedientes, notas, trámites bancarios, recepción telefónica y cualquier tarea que sea necesaria
en el sector. 

   Ciudad: San Isidro de Lules  País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Tecnico En Administracion de Empresa 
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto 9 de Julio 
 Ciudad: San Miguel de Tucuman  (Argentina)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\emioacaranza56
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