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Direccion web: http://smimbela.micvweb.com
Ciudad: ZARAGOZA CP: 50004(ZARAGOZA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

1/2000 - 5/2016  Empresa: SHAOLIN DRAGON

Sector Empresarial: Educacion

Descripcién del puesto: Gestion Administrativa

Albaranes y Facturacion e Inventario Pedidos, Venta y Devoluciones.

Ofimatica. Mantenimiento y actualizacion Base de Datos.

Relacion directa con Proveedores y Clientes.

Recepcién y Atencion al cliente telefonica, en local y via internet. Disefio Publicitario

Gestién de Personal, Relaciones Publicas

Atencion al Cliente telefdnica, en local y via internet por Web del Centro Control de las Redes Sociales del
Centro Facebook y Twitter principalmente . Organizacion de Eventos Deportivos Nacionales.
Venta de articulos deportivos de competicion, bisuteria y joyeria.

Ciudad: LOGRONO Pais: Espafia

4/2016 - 2/2018 Empresa: ARS
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Gestion Administrativa y Gestion Clientes.
Control y actualizacién de registros.
Administracién de datos Clientes, Proveedores, Mercancias y Etiquetado Tratamiento de textos y Gestién de
Sistemas de Archivo.
Ofimatica. Plataforma Gobierno La Rioja.
Aspectos financieros de la Libreria Albaranes, Facturas, Pedidos, Devoluciones y Presupuestos
Venta libros, textil, orfebreria, joyeria y complementos.

Ciudad: LOGRONO Pais: Espafia

4/2018 - 4/2019 Empresa: PEQORSOL
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Manejo SAGE Eurowin. Albaranes, Facturas, Presupuestos, Incidencias. Base de Datos.
Programas de Gestion. Organizacion de equipos de trabajo, Ordenes de trabajo, Email, Venta al por menor.
Atencién telefénica

Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1993RELACIONES LABORALES
Diplomado

Otra no especifiada

Centro: UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA
Ciudad: ZARAGOZA (Espafia)



http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD en Contabilidad y Administracion para Auditorias,
Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: USO

Informacién adicional: MICROSOFT Y CONTABILIDAD

EXCELL

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: COLEGIO SALESIANOS

Informacién adicional: MANEJO EXCEL MEDIO-AVANZADO

ATENCION AL CLIENTE

Marketing

Centro de Estudios: GOBIERNO LA RIOJA

Informacion adicional: PROTOCOLO ATENCION CLIENTE

DIRECCION DE REUNIONES

Comunicacion

Centro de Estudios: GOBIERNO DE LA RIOJA

Informacion adicional: PTOCOLO PARA DIRIGIR REUNION

PLANIFICACION RECURSOS HUMANOS

Recursos Humanos

Centro de Estudios: GOBIERNO DE LA RIOJA

Informacion adicional: SELECCION PERSONAL, ENTREVISTAS DE TRABAJO, FILTRADO CV

RIESGOS LABORALES

Prevencion de Riesgos Laborales

Centro de Estudios: GOBIERNO DE LA RIOJA

Informacion adicional: NORMATIVA GENERICA PARA PREVENCION RIESGOS LABORALES

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Centro de Estudios: BRITANNIA ZARAGOZA
Titulo: B2 Cambridge

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Centro de Estudios: BRITANNIA ZARAGOZA



Titulo: B2 Cambridge

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Puesto en Empresa Seria y Solida donde aprecien mi labor y tenga opciones reales de promocion aun si he de
desplazarme.
Respeto y educacién en personal incluido directivos.

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\smimbela
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