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Direccion web: http://monica-v.micvweb.com

Ciudad: Churriana de la vega CP: 18194(Granada) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

8/2006 - 3/2007 Empresa: kiron (http://www.kiron.es)
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Puesto de coordinadora: gestion de la base de dato e intranet, correo electrénico,
atencion telefénica, seguimiento de clientes, asesoramiento financiero, envio de informes, cierre del mes,
facturas, coordinacion de asesores.

3/2007 - 4/2008 Empresa: Eurogranada 2002
Sector Empresarial: Construccién y Extraccion
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Puesto de auxiliar administrativo: Gestion de la base de datos e intranet, correo
electrénico, atencion telefonica, seguimiento de clientes, asesoramiento, atencién al pablico.

4/2008 - /Actual Empresa: Inmobiliaria Nazari de Granada SL
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Puesto de auxiliar administrativo: Gestion de la base de datos e intranet, correo
electrénico, atencion telefénica, seguimiento de clientes, asesoramiento, atencion al publico.

FORMACION ACADEMICA:

-Diplomatura en ciencias empresariales

Diplomado

Administracion y Direccion de Empresas

Facultad de ciencias econdmicas y empresariales de Granada.

6-1998

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Genérica no especifica

Colegio Sagrada Familia

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Diploma de mecanografia
Administracion y Direccion de Empresas

Gestién y promocion inmobiliaria
Administracion y Direccion de Empresas


http://www.micvweb.com

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:

Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,...)
Access, Paradox

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Word, excell, powerpoint, ms works
Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
Windows 95, 98, NT, millenium...
Nivel: Nivel Avanzado

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versatil

INTERESES:
Gimnasio/Aerobic, Ordenadores/Internet

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\monica-v
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