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Dirección web: http://alexandramla.micvweb.com

Ciudad: Guayaquil CP: 090704(Guayas)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

3/2003 - 7/2015     Empresa: GRÁFICOS NACIONALES S.A GRANASA
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: 1.	Mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones de edificios y sucursales de
la compañía  gasfitería, fumigación, eléctrico, Ascensores, albañilería, sanitario, Aires acondicionados, sistema
de agua lluvias, letreros, Sistema contra incendio, Cámaras de seguridad 
2.	Manejo y control de inventarios de equipos fotográficos de Granasa.
3.	Coordinación y solución a todos los requerimientos de los usuarios de la empresa.
4.	Manejo y control de seguridad industrial 
5.	Manejo de la información de la gerencia administrativa
6.	Conocimiento del manejo de bodega  materia prima, suministro, etc. 
7.	Control y manejo sobre el buen uso de combustible de los vehículos de la empresa a través del kilometraje.
8.	Conocimiento en manejo de compras  proceso de negociación 
9.	Manejo de caja chica
10.	Control preventivo y correctivo de los mantenimientos de los equipos de la empresa  de acuerdo a su uso,
vida útil, etc. 
11.	Manejo del circuito cerrado de la empresa

   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
8/2015 - 3/2018     Empresa: SERVICIOS ELÉCTRICOS P.H.A. SELECPHASA S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: 1.	Diseño de planos eléctricos y arquitectónico en AutoCAD 2D.
2.	Levantamiento eléctrico y arquitectónico
3.	Manejo del sistema de compras públicas SERCOP
4.	Manejo e ingresos de requerimientos al sistema USHAY
5.	Negociaciones y análisis  en compras de materiales eléctricos
6.	Elaboración de informes de trabajos realizados.
7.	Gestiones a la Empresa Eléctrica para aprobación de proyectos         eléctricos.
8.	Manejo del SUT página del Ministerio de Relaciones Laborales
9.	Elaboración de facturas y retenciones 

   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
6/2019 - 8/2019     Empresa: CONSTRUCCIVILES S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: 1.	Manejo del sistema de compras públicas SERCOP
2.	Manejo e ingresos de requerimientos al sistema USHAY
3.	Análisis de precios unitarios, metodologías e informes de trabajos.
4.	Supervisión de trabajos civiles en distintos lugares.
5.	Manejo de cotización de compras.
6.	Diseño de planos arquitectónico.

   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
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-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
10-2011LICENCIADA EN INFORMÁTICA
Licenciado
Educación
MANEJO DE OFFICE
DISEÑOS PHOTOSHOP
AUTOCAD 2D
SISTEMAS INFORMATICOS
 Centro: UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
 Ciudad: GUAYAQUIL (Ecuador)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

CURSO
Arquitectura
 Centro de Estudios: COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL GUAYAS
Información adicional:  AUTOCAD BÁSICO E INTERMEDIO EN 2D

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Conseguir logros dentro de la empresa, contribuyendo con mi experiencia profesional, actitud, valores y ética,
buscando siempre mejorar en todas las actividades que desarrolle, logrando con ello alcanzar posiciones de
mayor responsabilidad y retos. Ofrecer soluciones y cumplir con las expectativas de la empresa

CUALIDADES:
Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente, Honesto/a,
Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Servicial,
Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Gimnasio/Aerobic, Música Variada

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\alexandramla
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