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Direccion web: http://yosmacaracas.micvweb.com
Ciudad: CARICUAO CP: CARICUAO(CARACAS) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

1/2000 - 8/2006 Empresa: INAM (http://PARQUE CENTRAL)
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: ELABORACION DE NOMINAS DEL PERSONAL DE LA REGION CAPITAL.
MOVIMIENTOS DE PERSONAL COMO: ASCENSOS, TRASLADOS, AUMENTOS DE SUELDOS ENTRE
OTROS. INGRESOS Y EGRESOS, PAGO DE VACACIONES Y BONIFICACION DE FIN DE ANO, BENEFICIOS
DE LEY.

Ciudad: CARACAS Pais: Venezuela

9/2006 - 12/2007 Empresa: CONVIASA (http://LA GUAIRA)
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: ELABORACION DE NOMINAS DEL PERSONAL EMPLEADOS, OBREROS,
CONTRATADOS. ANALISIS DE EXPEDIENTES, CALCULOS DE VACACIONES Y BONIFICACION DE FIN DE
ANO. REDACCION DE INFORMES

Ciudad: LA GUAIRA Pais: Venezuela

2/2008 - 9/2019 Empresa: CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (http://AV. ANDRES
BELLO TORRE BFC PISO 16)
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Plan de Adiestramiento,
Elaboracion y calculo de Nominas del Empleados, Obreros, Contratados,
Pensionados Jubilados y Alto Nivel. Elaboracion de Cesta Ticket Socialista
por el sistema Sigesp, Beneficios de: Guarderia, Ayudas por Estudio para
los trabajadores, Plan Vacacional, Ayuda por Uniformes, Bono por
Nacimiento, Ticket Juguete, Bono por Matrimonio, Caja de Ahorro, Calculo de
Prestaciones Sociales por el sistema Sigesp, Adelanto de Fideicomiso,
Aportes Patronales de SSO, PIE, FJU Y FAH, HCM, Seguro Social Obligatorio
ingresos y egresos en el Sistema Tiuna, Dotacioén de Uniformes al personal
Obrero y Recepcionistas , Registro Nacional de Entidades de Trabajo
trimestral. Elaboracién de Constancias de Trabajo, Relacion de Reposos ante
el IVSS. Organizar eventos como dia de la Madre, Padre, Semana
Aniversario, Dia de la Secretaria, Plan Vacacional, Fiesta de Fin de Afio.
Manejo y Analisis de los expedientes de personal, calculo de bono
vacacional, evaluacion de desempefio y bonificacién de fin de afio

Ciudad: CARACAS Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

6-2001LICENCIADA EN RECURSOS HUMANOS (http://CARICUAO)

Licenciado

Recursos Humanos

CONOCIMIENTOS EN TODAS LOS SUBSISTEMAS QUE COMPRENDE EL AREA DE RECURSOS
HUMANOS. NOMINA, RECLUTAMIENTOS, SEGURIDAD SOCIAL. MOVIMIENTOS DE PERSONAL ENTRE


http://www.micvweb.com

OTROS.
Centro: UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL SIMON RODRIGUEZ
Ciudad: CARACAS (Venezuela)

OBJETIVOS PROFESIONALES:
EN ESTOS MOMENTOS ESTOY DISPONIBLE YA QUE MI ULTIMO CARGO FUE HASTA EL 30/09 DEL
PRESENTE ANO. MI AREA LABORAL ES EN RECURSOS HUMANOS YA QUE TENGO AMPLIA
EXPERIENCIA EN TODAS LAS AREA.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Diligente, Eficiente, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Meticuloso/a,
Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial,
Sociable, Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Bailar, Béisbol, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Peliculas, Coches/Motos, Musica Alternativa, Mdsica
Dance/Electrénica, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Links relacionados: http://yosma.caracas@gmail.com
yosma.caracas@gmail.com

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\yosmacaracas
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