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Direccion web: http://frankbrayme.micvweb.com

Ciudad: barracas CP: (buenos aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

1/2014 - 4/2018 Empresa: Direccién General de Salud AmbientalDescripcion del puesto: Atencién de llamadas
telefonicas, atender visitas, recibir documentos, custodiar los documentos, realizar calculos basicos, comunicar
todo lo relacionado con su trabajo al departamento al que pertenece, tener al dia la agenda, encontrarse al dia de
la tramitacion de expedientes, conocer los procesos desarrollados por las administraciones publicas con las que
el departamento tenga relacion, Organizacion en la oficina, saber utilizar los recursos de oficina.

Ciudad: Aragua Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
2-2001Administracion en Empresas
FP1 (Formacion Profesional)
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Instituto Universitario de Tecnologia Juan Pablo Perez Alfonzo
Ciudad: Aragua (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Secretariado

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Centro de Formacion Maracay

Informacién adicional: 1- Gestién de agenda 2- Atencion al publico 3- Gestidon de documentos 4- Manejo de
informacién sensible interna y externa 5- Organizacion de la oficina 6- Elaboracion de presentaciones 7-
Vigilancia administrativa, entre otros.

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Formar parte de una empresa en la que pueda poner en practica todos mis conocimientos, que me brinde la
oportunidad de alcanzar todas mis metas trazadas, y que me ofrezca la oportunidad de crecer en el area laboral,
personal e intelectual.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Diligente, Eficiente, Honesto/a, Intelectual, Organizado/a, Responsable,
Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\frankbrayme
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