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Ciudad: El Paraiso CP: 1010(caracas)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

4/2010 - 4/2013     Empresa: Inversiones Compufamilia C.A
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Atención al cliente, apertura y cierre de caja, nomina, diligencias a entes
gubernamentales, atención telefónica, ventas, conbranzas, asistente administrativo.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1988Bachiller en Ciencias
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales

 Centro: U.E.Luis Espelluzin
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Secretariado ejecutivo
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INCES
Información adicional:  Transcripción, redacción de cartas, Atención al cliente, presentación, informes entre otros 

-----------------------------------------------

Nuevas tendencias en reclutamiento y selección de personal
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: GL Y ASOCIADOS DE VENEZUELA C.A.
Información adicional:  Entrevistas laborales, selección y reclutamiento, metodologías para medir las
competencias.

-----------------------------------------------

Excel medio e integrado
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: GL Y ASOCIADOS DE VENEZUELA C.A.
Información adicional:  hoja de calculo y todo lo relacionado al respecto

-----------------------------------------------

Habilidades de Supervisión
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: GL Y ASOCIADOS DE VENEZUELA C.A.
Información adicional:  Equipos de trabajo, liderazgo, manejo de conflictos, reuniones eficaces.
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-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Apoyar a la organización, aplicando los principios de calidad y servicio a los clientes internos y o externos, a fin
de lograr los objetivos estrategicos.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Determinado/a, Diligente, Honesto/a, Intelectual, Inteligente,
Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://compufamilia-edith@hotmail.com
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