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Direccion web: http://rebecaromerorodriguez.micvweb.com
Ciudad: huelva CP: 21007(huelva) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/2008 - 5/2008 Empresa: Provincial de la Direccién General de Trafico
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: recepcion de documentos, archivar, introduccion de datos en el ordenador, clasificar
documentos, realizacion de listas, comprobacion de documentos.
Ciudad: huelva

5/2009 - 9/2009  Empresa: Asociacion Onubense de Autismo ANSARES
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: atencion telefonica, fotocopias, registro de entrada y salida de correspondencia, recogida
de correo en apartado postal, manejo de las bases de datos asi como creacién de estas, gestiones
documentales, lectura de Boletines Oficiales, sellado de documentos.

Ciudad: huelva

3/2011 - 5/2011 Empresa: Panaderias Gil S.L.
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Atencion telefénica, anotacion de pedidos, correo electrénico, introduccion de albaranes
y facturas en programa de la empresa, reparacion de albaranes, sellar y numerar facturas, archivar, enviar fax,
fotocopias, llamar a proveedores, comprobar facturas, escanear facturas, gestiones documentales.

Ciudad: huelva Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

-Doble Grado en Administracion y Direccion de Empresas y Fiscalidad y Contabilidad
Cursando: Diplomado

Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Universidad de la Merced
Ciudad: Huelva

7-2006Bachillerato en Humanidades y Ciencias Sociales
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Humanidades

Centro: SAFA Funcadia
Ciudad: Huelva (Espafia)

6-2008Técnico Superior en Administracion y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administracidn y Direccion de Empresas

Centro: IES Prof. V. Rodriguez Casado
Ciudad: Palos de la Frontera Huelva .


http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Aplicaciones informéticas de Gestion
Administracion y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: Fundacién Andaluza Fondo de Formacién y Empleo

Informacién adicional: informatica y ofiméatica béasica, contabilidad y contaplus, facturaplus, nominas y

nominaplus.

Administrativo comercial
Administracion y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: CEANDEM

Informacién adicional: técnicas administrativas de oficina y aprovisionamiento, técnicas de comunicacion y

archivo, técnicas de administracion y relacion comercial.

Inglés atencion al publico

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Fundacién Andaluza Fondo de Formacion y Empleo
Informacién adicional: Nivel basico de inglés atencidn al publico.

Experto en gestion de salarios y seguros sociales
Administraciéon y Direccidon de Empresas
Centro de Estudios: Fundacién Andaluza Fondo de Formacion y Empleo

Informacién adicional: recibo de salarios estructura y calculo , retenciones, derechos y deberes del trabajador,
prestaciones seguridad social, calculo de los seguros sociales, nominaplus, legislacién laboral.

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

Comentarios: basico de inglés atencion al puablico

Centro de Estudios: Fundacién Andaluza Fondo de Formacion y Empleo
Titulo: Inglés atencién al publico

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

Comentarios: basico de inglés atencion al pablico

Centro de Estudios: Fundaciéon Andaluza Fondo de Formacién y Empleo
Titulo: Inglés atencién al publico

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a,

Eficiente, Enérgico/a,

Entregado/a, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Sociable,

Trabajador/a




INTERESES:
Cine/Peliculas, Mdusica Dance/Electronica, Muisica Latina, Musica Pop/R&B, Musica Variada, Naturaleza,

Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\rebecaromerorodriguez
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/431161.DOC
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