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Ciudad: BURGOS CP: 09002(BURGOS)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1996 - 11/2004     Empresa: BUFETE DE ABOGADOS ARIZNAVARRETA  Area Profesional:Legal, Servicios
jurídicos
Descripción del puesto: Funciones: Redacción de documentos, documentación jurídica, atención al cliente y
gestión administrativa.
   Ciudad: BURGOS País: España
-----------------------------------------------
3/2011 - 8/2011     Empresa: DIPUTACION DE BURGOS
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Funciones: Gestión de tributación, revisar, actualizar, incorporar y completar en la base
de datos.
   Ciudad: BURGOS País: España
-----------------------------------------------
6/2018 - 12/2018     Empresa: AYUNTAMIENTO DE BURGOS
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Funciones realizadas en la Asesoría Jurídica: Tramitación de expedientes, registro,
archivo físico y digital.
   Ciudad: BURGOS País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1994TECNICO ESPECIALISTA EN INFORMATICA DE GESTION
FP2 / Grado Medio
Informática y nuevas tecnologías

 Centro: C.F.P. SIMON DE COLONIA
 Ciudad: BURGOS (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

FIRMA ELECTRONICA
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: EIBUR
Información adicional:  Firma electrónica

-----------------------------------------------

Actividades de Gestión Administrativa
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: UNIPEC
Información adicional:  Gestión Auxiliar de Personal, Gestión Operativa de Tesorería, Registros Contables.

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


Operaciones de Grabación y Tratamiento de Datos y Documentos
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: UNIPEC
Información adicional:  WORD, EXCELL, ACCESS, POWER POINT, MECANOGRAFÍA.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Meticuloso/a, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Gimnasio/Aerobic, Música Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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