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- ANÓNIMO
Dirección web: http://yalbarelu.micvweb.com

Ciudad: Mieres CP: 33600(Asturias)  País: España




EXPERIENCIA:

11/1999 - 5/2018     Empresa: VESUVIUS IBERICA REFRACTARIOS S.A
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: o Gestión de facturas y pagos
o Pedidos, albaranes
o Manejo de SAP, COUPA, BOOMERANG, PRS y DFM
o Bancos
o Inventarios
o Atención a clientes y proveedores
o Tareas de contabilidad

   Ciudad: Asturias País: España
-----------------------------------------------
5/2018 - 12/2019     Empresa: VESUVIUS IBERICA REFRACTARIOS S.A
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: o Atención telefónica
o Organización, atención y recepción de visitas, viajes, reuniones
o Gestión de mensajería
o Control de stocks y pedidos de material de oficina
o Tareas administrativas varias
   Ciudad: ASTURIAS País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1997FP2 Técnico Administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Título de FPII Técnico Administrativo.
 Centro: IES CUENCA DEL NALON
 Ciudad: LANGREO (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo laboral es trabajar tanto de administrativa como de recepcionista puesto que es la formación que
posee y la experiencia adquirida desde hace 20 años.
Estaría dispuesta a trabajar en cualquier otro puesto que se necesitara si fuese necesario.
Me adapto fácilmente.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable,
Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Servicial, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Música Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yalbarelu
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